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การใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐาน 
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แผนการสอนประจำหน่วย 
 

1.  สาระการเรียนรู ้
 

โปรแกรม Microsoft Excel มีความสามารถที่โดดเด่นก็คือ การสร้างสูตรคำนวณ หรือ
เรียกว่า Formula ด้วยการนำข้อมูลท่ีเก็บอยู่ในแผ่นงาน (Worksheet) มาคำนวณ ประมวลผล และ
วิเคราะห์ข้อมูล สูตรคำนวณของโปรแกรม Microsoft Excel ทำได้ง่าย จากการนำเอาตัวเลข ค่าคงท่ี 
ตัวแปร และการอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ที ่เก็บตัวเลขมาคำนวณ โดยสร้างสูตรใส่ตัวดำเนินการหรือ
เครื่องหมายคำนวณ เช่น บวก (+), ลบ (-), คูณ (*), หาร (/) เป็นต้น ลงไปก็จะแสดงผลลัพธ์ สูตรของ
โปรแกรม Microsoft Excel จะปรับเปลี่ยนอัตโนมัติ เมื่อค่าที่อ้างมีการเปลี่ยนแปลง เพราะใช้การ
อ้างอิงตำแหน่งเซลล์แทนการอ้างถึงตัวเลขท่ีอยู่ในเซลล์ 

นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel ยังมีฟังก์ชัน (Function) หรือสูตรสำเร็จรูปท่ีจะนำมา
คำนวณค่าอัตโนมัติ ซึ่งสูตรเหล่านี้ได้เขียนสูตรเอาไว้เรียบร้อยแล้ว เพียงแต่ใส่ช่ือฟังก์ชัน แล้วระบุค่าท่ี
จะนำไปคำนวณตามรูปแบบของฟังก์ชันที่กำหนด ก็สามารถคำนวณสูตรยาก ๆ ที่ซับซ้อนได้รวดเร็ว 
โดยจะมีฟังก์ชันให้ใช้งานหลายร้อยฟังก์ชันแยกเป็นประเภทต่าง ๆ  
 
2.  วัตถุประสงค์การเรียนรู ้
  2.1 วัตถุประสงค์ท่ัวไป 
   2.1.1 เพื่อให้นักศึกษาเรียนมีความรู้ เกี ่ยวกับการใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐานของ
โปรแกรมตารางคำนวณ 
   2.1.2 เพื่อให้นักศึกษามีทักษะในการใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐานของโปรแกรมตาราง
คำนวณ 
   2.1.3 เพื่อให้นักศึกษาเรียนมีเจตคติท่ีดีในการศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมในการใช้โปรแกรม
ตารางคำนวณ 
  2.2 วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม 
   2.2.1 นักศึกษาสามารถอธิบายการใช้ตัวดำเนินการในสูตรคำนวณแต่ละประเภทได้ 
   2.2.2 นักศึกษาสามารถสร้างสูตรคำนวณได้ 
   2.2.3 นักศึกษาสามารถวิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้พื้นฐานฟังก์ชันพื้นฐานได้ 
 
3.  หัวข้อการเรียนรู ้
 3.1 ตัวดำเนินการในสูตรคำนวณ 
 3.2 พื้นฐานการใช้สูตรคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel  
 3.3 การใช้ฟังก์ชันพื้นฐาน 
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ผังมโนทัศน์การเรียนรู้ 
หน่วยที่ 8 การใช้สูตรและฟังก์ชันพ้ืนฐาน 

 

 
 

 
 
 

ตัวด าเนินการ
ในสูตร

1. ตัวด าเนินการทางคณิตศาสตร์
2. ตัวด าเนินการอ้างอิง
3. ตัวด าเนินการข้อความ 
4. ตัวด าเนินการเปรียบเทียบ 

5. ระดับความส าคัญของเครื่องหมาย
ค านวณ 

พื้นฐานการใช้
สูตรค านวณใน

โปรแกรม 
Microsoft Excel

การใช้ฟังก์ชัน
พื้นฐาน

1.ความรู้พื้นฐานการใช้ฟังก์ชัน
2.การใช้ฟังก์ชันพื้นฐาน

1. รูปแบบการคำนวณในโปรแกรม 
Microsoft Excel 

2. หลักการใช้สูตรคำนวณในโปรแกรม 
Microsoft Excel  

3. การป้อนสูตรคำนวณ 
4. การคัดลอกสูตรคำนวณ 
5.  การอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ในสูตร 
6. ข้อความแสดงข้อผิดพลาดจาการ

เขียนสูตรและฟังก์ชันผิด 

การใช้สูตร
และฟังก์ชัน

พื้นฐาน 
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คำช้ีแจง   ให้นักศึกษาอ่านคำถามแล้วทำเครื่องหมาย X ทับคำตอบท่ีถูกท่ีสุด 
 

1.  ข้อใดกล่าวถูกต้องเกี่ยวกับตัวดำเนินการในสูตร 
 ก.  รูปแบบการอ้างอิงข้อมูลในสูตร ข. สัญลักษณ์ท่ีใช้ในการคำนวณ 
 ค. เครื่องหมายท่ีใช้ในการคำนวณในสูตร ง. ซอฟต์แวร์ท่ีเขียนตามแบบตรรกะ 
 

2.  ข้อใดคือรูปแบบการคำนวณพื้นฐานของโปรแกรม Microsoft Excel 
 ก.  =A1+A2 ข. 35+50 
 ค. =Sum(A10:C50) ง. =IF(A5>100,B5*5%,B5*10%) 
 

3. “=A3<B3” จัดเป็นตัวดำเนินการชนิดใด 
 ก. ตัวดำเนินการอ้างอิง  ข. ตัวดำเนินการข้อความ  
 ค. ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ  ง. ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์  
 

4. ถ้าต้องการเช่ือมข้อความท่ีอยู่คนละเซลล์ จัดเป็นตัวดำเนินการชนิดใด 
 ก. =  ข. & 
 ค. OR ง. AND 
 

5. ข้อใดกล่าวถูกต้องเกี่ยวกับลำดับการคำนวณของโปรแกรม Microsoft Excel 
 ก. จะคำนวณข้อมูลท่ีอยู่ในวงเล็บก่อนเป็นอันดับแรก 
 ข. จะคำนวณเครื่องหมายคูณ (*) ก่อนเครื่องหมายบวก (+)  
 ค. การคำนวณจากซ้ายไปขวาโดยยึดหลักความสำคัญของตัวดำเนินการ  
 ง. ถูกทุกข้อ 
 

6. “=IF(AVERAGE(F2:F5)>50,SUM(G2:G5),0)” เป็นการคำนวณรูปแบบใด 
 ก. การคำนวณแบบอัตโนมัติ   
 ข. การคำนวณแบบฟังก์ชันซ้อนฟังก์ชัน 
 ค. การคำนวณจากสูตรท่ีผู้ใช้งานสร้างขึ้นเอง  
 ง. การใช้งานฟังก์ชันสำเร็จบรูปในโปรแกรม Microsoft Excel  
 
 

แบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 8 
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7.  จากสูตร 2.5107  ในการคำนวณของโปรแกรม Microsoft Excel จะอยู่ในรูปแบบใด 
 ก. =2.5*(10*7)   ข. =2.5*10^7   
 ค. =(2.510)+(7*100)   ง. =(2.5*10)+50,400   
 
8. ข้อใดไม่ใช่วิธีการแก้ไขสูตรคำนวณ 
 ก. กดปุ่ม F2 ท่ีแป้นพิมพ์    
 ข. แก้ไขสูตรบนแถบสูตร (Formula Bar) 
 ค. คลิกขวาท่ีเซลล์แล้วเลือกคำส่ังแก้ไขสูตร 
 ง. ดับเบิลคลิกเซลล์ท่ีต้องการแก้ไข แล้วแก้ไขสูตรในเซลล์ 
 

9. การป้อนสูตรแบบพื้นฐานมีลักษณะอย่างไร 
 ก. สูตรท่ีผู้ใช้งานพิมพ์ลงในเซลล์ท่ีต้องการ  
 ข. สูตรท่ีมีการใช้เมาส์คลิกลากเซลล์อ้างอิงหลาย ๆ เซลล์  
 ค. รายการ Function Screen Tip ท่ีโปรแกรมแสดงผลให้เลือก   
 ง. การเรียกใช้สูตรผ่านกลุ่มคำส่ังไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)   
 

10. ข้อใดคือลักษณะการเลือกฟังก์ชันจากกล่องช่ือเซลล์ (Name Box)  
 ก. กล่องจะแสดงช่ือฟังก์ชันท่ีเคยเรียกใช้งาน ข. กล่องจะแสดงช่ือเซลล์ท่ีกำหลังใช้งาน 
 ค. กล่องจะแสดงฟังก์ชันพื้นฐาน ง. กล่องจะแสดงกลุ่มฟังก์ชัน  
 

11. ถ้าไม่สามารถใช้งานคำส่ังการคัดลอกสูตรคำนวณด้วยคุณสมบัติ Auto Fill สามารถใช้เลือกใช้วิธีใด 
 ก. ปุ่มตัวเลือกการเติมอัตโนมัติ        
 ข. การคัดลอกด้วยคำส่ัง Copy และ Paste 
 ค. การคัดลอกโดยการใช้เมาส์ลากคัดลอก (Copy) 
 ง. ถูกทุกข้อ 
 

12. ฟังก์ชันท่ีมีการนำมาใช้งานมากท่ีสุดคือฟังก์ชันใด 
 ก. SUM    ข. MIN 
 ค. MAX ง. AVERAGE 
 

13. ถ้าผู้ใช้งานต้องการความรวดเร็วในการหาผลรวมโดยที่ไม่ใช้ฟังก์ชัน SUM สามารถเลือกใช้คำส่ัง
ใดแทน 

 ก     ข.  

 ค.     ง.  
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14. “=C3*D5” คือ รูปแบบการอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ชนิดใด 
 ก. อ้างอิงเซลล์แบบผสม  ข. อ้างอิงเซลล์แบบสัมพัทธ์  
 ค. อ้างอิงเซลล์แบบสัมบูรณ์  ง. อ้างอิงเซลล์แบบเชิงเด่ียว 
 

15. เครื่องหมายใดใช้สำหรับการตําแหน่งอ้างอิงเซลล์ให้อยู่คงและไม่เปล่ียนแปลงในการคำนวณ 
 ก. #  ข. &  
 ค. $  ง. ! 
 

16. ###### คือส่ิงใด 
 ก. ตัวหารมีค่าเป็น 0 ข. การแสดงผลการเซลล์ไม่พอ 
 ค. ค่าในเซลล์อ้างอิงติดลบ ง. กลุ่มเซลล์ท่ีอ้างอิงผิดพลาด 
 

17. เมื่อพิมพ์สูตร =Su0(A1:A10) ผลท่ีได้จะเป็นเช่นไร 
  ก. #NULL! ข. #NAME? 
 ค. #DIV/O!   ง. #VALUE! 
 

18. ถ้าต้องการแทรกวันท่ีปัจจุบันควรใช้ฟังก์ชัดใด 
 ก. =NOW()    ข. =DAY()  
 ค. =TODAY()   ง. =DAY360() 
 

19. ข้อใดคือความหมายของฟังก์ชัน =MAX(B3:D10)  
 ก. การหาผลรวมของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ B1 ถึง เซลล์ D10 
 ข. การหาค่าสูงสุดของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ B1 ถึง เซลล์ D10 
 ค. การนับจำนวนข้อมูลตัวเลขของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ B1 ถึง เซลล์ D10 
 ง. การนับจำนวนข้อมูลท้ังหมดของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ B1 ถึง เซลล์ D10 
 
20.      เป็นฟังก์ชันในกลุ่มใด 
 ก. กลุ่มฟังก์ชันด้านคณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ 
 ข. กลุ่มฟังก์ชันด้านการเงิน เน้นไปท่ีการคํานวณค่าทางการเงินชนิดต่าง ๆ 
 ค. เป็นการรวมเอากลุ่มฟังก์ชันท่ีใช้งานเฉพาะด้านประเภทต่าง ๆ นํามารวมกัน 
 ง. กลุ่มฟังก์ชันด้านตรรกศาสตร์ เรามักจะใช้ในการเปรียบเทียบเงื่อนไขซึ่งจะให้ผลออกมาเป็นจริง 

(True) หรือเท็จ (False) 
 

*********************************************************** 
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การใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐาน 
 

โปรแกรม Microsoft Excel มีความสามารถที่สำคัญ คือ การคำนวณข้อมูลในเซลล์ โดยใช้
สูตรและฟังก์ชันการคำนวณที่สามารถได้ผลลัพธ์อย่างแม่นยำและรวดเร็ว ซึ่งรูปแบบการคำนวณ
ข้อมูลก็มีหลายรูปแบบ เช่น การคำนวณด้านการเงิน ด้านตรรกศาสตร์ ด้านข้อความ ด้านวันเวลา 
ด้านคณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ ด้านสถิติ และอื่น ๆ อีกมากมาย โดยการคำนวณของ โปรแกรม 
Microsoft Excel จะใช้วิธีการอ้างอิงข้อมูลในตำแหน่งเซลล์ และค่าคงท่ี เพื่อนำข้อมูลมากำหนดสูตร
การคำนวณต่าง ๆ ตามที่ต้องการ  โดยสร้างสูตรใส่ตัวดำเนินการหรือเครื่องหมายคำนวณ เช่น บวก
(+), ลบ(-), คูณ(*), หาร (/) เป็นต้น นอกจากนี้ยังมีฟังก์ชัน (Function) หรือสูตรสำเร็จรูปท่ีรองรับ
การใช้งานต่าง ๆ ที่มีหลากหลาย ตลอดจนสามารถนำสูตรหรือฟังก์ชันมาประยุกต์ใช้เพื่อคำนวณ
ร่วมกันได้ ดังนั้นเนื้อหาในหน่วยนี้จะกล่าวถึงตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์ การสร้างและการจัดการ
กับสูตร และฟังก์ชันพื้นฐานต่าง ๆ สำหรับการคำนวณ  
 
 

 
 

 
 

 การคำนวณของโปรแกรม Microsoft Excel มีรูปแบบการทำงานท่ีไม่ยุ่งยากเพียงแค่ผู้ใช้งาน
ต้องทำความเข้าใจหลักการทำงานของสูตร ก็จะสามารถคำนวณโดยใช้สูตรได้ทุกประเภท ซึ่งดวงพร 
เกี๋ยงคำ.(2563: 92) ได้แบ่งสูตรออกเป็น 2 แบบ คือ 

1. สูตรแบบสูตรพื้นฐาน (Formula) คือ การสร้าสูตรการคำนวณแบบพื้นฐาน บวก ลบ 
คูณ หาร ยกกำลัง โดยจะใช้ตำแหน่งเซลล์ท่ีเก็บค่า, ตัวเลข, ค่าคงท่ี และเครื่องหมายคำนวณมาสร้าง
สูตร เช่น =A1+A2 หรือ = A1+500, =A2*10 เป็นต้น ก็จะได้ผลลัพธ์ออกมาแสดงในเซลล์ที่เขียน
สูตร 

2. สูตรแบบฟังก์ชัน (Function) คือ การคำนวณด้วยฟังก์ชันสำเร็จรูป ท่ี Excel ได้สร้าง
เอาไว้แล้วชื่อฟังก์ชันต่าง ๆ หลายร้อยฟังก์ชัน และจะมีการแบ่งกลุ่มฟังก์ชันออกเป็นกลุ่มตามการ
คำนวณ เช่น ฟังก์ชันการเงิน (Financial), ตรรกะ (Logical) หรือฟังก์ชันกลุ่มสถิติ (Statistcal) เป็น
ต้น การนำมาใช้งานเพียงแต่ใส่ชื่อฟังก์ชัน และระบุค่าอาร์กิวเมนต์ (Argument) ที่ฟังก์ชันจะนำไป
ประมวลผล ซึ่งฟังก์ชันแต่ละตัวก็จะมีการกำหนดค่าอาร์กิวเมนต์ท่ีแตกต่างกันขึ้นอยู่กับความต้องการ
ข้อมูลของฟังก์ชันนั้น ๆ เช่น =Sum(A1:C5) หรือ =IF(A5>100,B5*5%,B5*10%) เป็นต้น 

ดังนั้น  การสร้างสูตรคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel จะต้องใส่เครื่องหมาย = เพื่อ
เริ ่มต้นสูตร ก่อนใส่การอ้างอิงค่าเสมอ เพื่อบอก  Excel ให้รู ้ว่านี ้คือ “สูตร (Formula) หรือสูตร
คำนวณนั่นเอง 

1.  ตัวด าเนินการในสูตรค านวณ
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 การคำนวณเอกสารในโปรแกรม Microsoft Excel ก็สามารถทำได้เหมือนการคำนวณที่คิด
กับเครื่องคิดเลข จากการใส่ตัวเลข เซลล์ และเครื่องหมายคำนวณ ซึ่งโปรแกรม Microsoft Excel ก็
ใช้เหมือนการคำนวณทั่ว ๆ ไป เครื่องหมายการคำนวณหรือตัวดำเนินการ (Operator) ของสูตรการ
คำนวณให้ถูกต้อง เพราะตัวดำเนินการ (Operator) ของสูตรจะเป็นตัวกำหนดว่าจะนำค่าของเซลล์
ต่าง ๆ มาคำนวณกันในลักษณะอย่างไรนั้นเอง สำหรับตัวดำเนินการมีกล่าวถึงไว้ดังนี้ 
 ดวงพร เกี๋ยงคำ.(2560: 110-111) ได้กล่าวไว้ว่า การคำนวณพื้นฐานใน Excel ทำได้ง่าย ๆ 
เหมือนเราใช้เครื่องคิดเลขท่ัวไป เช่น บวก(+), ลบ(-), คูณ (*), หาร (/) และยกกำลัง (^) จะแตกต่าง
กันท่ีสูตรคำนวณ (Formula) ใน Excel นั้นจะต้องใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) นำหน้าสูตรก่อนแล้ว
ตามด้วยตำแหน่งเซลล์หรือตัวเลข ท่ีจะนำค่าไปคำนวณ เช่น =A5+50 คือ การนำค่าท่ีเก็บในเซลล์ 
A5 ไปบวกกับค่า 50 เป็นต้น ซึ่งสามารถจำแนกตัวดำเนินการในสูตรแต่ละประเภทได้ดังนี้ 

1. ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์ (Arithmetic Operator) 
ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์ (Arithmetic Operator) หรือ เครื่องหมายการคำนวณ 

เช่น บวก(+), ลบ(-), คูณ (*), หาร (/) และยกกำลัย (^) ซึ่งตัวแปรท่ีใช้กับตัวดำเนินการนี้จะต้องเป็น
ข้อมูลด้วยตัวเลขเท่านั้น และผลลัพธ์ที่ได้ก็จะเป็นตัวเลขเช่นเดียวกัน รายละเอียดดังตารางท่ี 8.1 

 
ตารางท่ี 8.1 ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์ (Arithmetic Operator) 

เคร่ืองหมายคำนวณ ตัวอย่างการใช้งาน 
+ บวก =A2+A3 นำค่าในเซลล์ A2 ไปบวกกับค่าในเซลล์ A3 หรือ =A2+50 

นำค่า A2 ไปบวกกับค่า 50 
- ลบ =B2-C2 นำค่าในเซลล์ B2 ไปลบกับค่าในเซลล์ C2 หรือ =B2-10 นำ

ค่า B2 ไปลบ 10 
* คูณ =A2*A3 นำค่าในเซลล์ A2 ไปคูณกับค่าในเซลล์ A3 หรือ =A2*5 หรือ 

=5*5 
/ หาร =B2/C3 นำค่าในเซลล์ B2 ไปคูณกับค่าในเซลล์ C2 หรือ =B2/3 หรือ 

=100/4 
% เปอร์เซ็นต์ =15% ผลลัพธ์ที่ได้คือ 0.15 
^ ยกกำลัง =A2^A3 ถ้าค่าในเซลล์ A2 คือ 5 ผลลัพธ์ที่ได้คือ 125 

ท่ีมา : ดวงพร เกี๋ยงคำ,2560: 110 
 

2. ตัวดำเนินการอ้างอิง (Reference Operator) 
ตัวดำเนินการอ้างอิง (Reference Operator) ใช้ในการอ้างอิงตำแหน่งเซลล์บนแผ่นงาน 

(Worksheet) โดยใช้เครื่องหมาย , (Comma), : (Colon) หรือเว้นวรรค (Space) ในการอ้างองิกลุ่ม
เซลล์บนแผ่นงาน (Worksheet) 
 



 

 

207 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

ตารางท่ี 8.2 ตัวดำเนินการอ้างอิง (Reference Operator) 
การอ้างอิงเซลล์ สูตรตัวอย่าง การทำงาน 

: (Colon)   =SUM(A2:A7) นำค่าในเซลล์จาก A2,A3,A4,A5,A6,A7 มาบวกกัน 
, (Comma) =SUM(B2:B5,C5:C10) นำค่าในเซลล์ B2 ถึง B5 มาบวกกัน และนำค่า C5 

ถึง C10 มาบวกรวมกัน รวมทั้งหมด 10 เซลล์ 
เว้นวรรค (Space) 
ช่องว่าง 

=SUM(B2:B5 D2:D5) นำค่าในเซลล์ B2 ถึง B5 มาบวกรวมกันเป็นชุดที่ 1 
และนำค่า D2 ถึง D5 มาบวกรวมกันเป็นชุดท่ี 2 

ท่ีมา : ดวงพร เกี๋ยงคำ,2560: 110 
 

3. ตัวดำเนินการข้อความ (Text Operator) 
ตัวดำเนินการข้อความ (Text Operator) ใช้สำหรับเช่ือมข้อความ อาจจะเป็นข้อความ

แบบค่าคงท่ี หรือข้อความท่ีเก็บอยู่ในเซลล์มาแสดงร่วมกันได้ หรือจะใช้เช่ือมเนื้อหาหลาย ๆ เซลล์ให้
แสดงท่ีเซลล์ใหม่ได้ รายละเอียดดังตารางท่ี 8.3 
 
ตารางท่ี 8.3 ตัวดำเนินการข้อความ (Text Operator) 
ตัวดำเนินการ สูตรตัวอย่าง การทำงาน 

& =A5&B5 
=“ยอดขาย”&A4 

- นำค่าในเซลล์ A5 และ B5 มาแสดงต่อกัน 
- นำค่าจาก A4 มาแสดงต่อกับคำว่า ยอดขาย ซึ่ง
ค่าในเซลล์ A4 อาจเป็นได้ท้ังข้อความ หรือตัวเลข 

ท่ีมา : ดวงพร เกี๋ยงคำ,2560: 110 
 

4. ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ (Comparison Operator) 
ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ (Comparison Operator) ใช้เปรียบเทียบข้อมูล เช่น เท่ากับ

(=) มากกว่า (>) น้อยกว่า (<) เป็นต้น โดยแปรผลในเชิงตรรกะคือ จริง (TRUE) หรือเท็จ (FALSE) เช่น 
15>20 คือ 15 มากกว่า 20 หรือไม่ ถ้าไม่ใช่ก็เป็น เท็จ (FALSE) เป็นต้น รายละเอียดดังตารางท่ี 8.4 
 
ตารางท่ี 8.4 ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ (Comparison Operator) 
เคร่ืองหมายเปรียบเทียบ ตัวอย่างการใช้งาน 
< น้อยกว่า A3<B3 ถ้า A3 เก็บค่า 10 และ B3 เก็บค่า 12 ผลการเปรียบเทียบท่ี

ได้ คือ TURE (จริง) เพราะ 10 น้อยกว่า 12 
<= น้อยกว่าหรือเท่ากับ A3<B3 ถ้า A3 เก็บค่า 10 และ B3 เก็บค่า 12 ผลการเปรียบเทียบท่ี

ได้ คือ FALSE (เท็จ) เพราะ 10 น้อยกว่าแต่ไม่เท่ากับ 12 
> มากกว่า A2>20 ถ้า A2 เก็บค่า 50 ผลการเปรียบเทียบท่ีได้ คือ FALSE (เท็จ) 
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เคร่ืองหมายเปรียบเทียบ ตัวอย่างการใช้งาน 
>= มากกว่าหรือเท่ากับ B4>90 นำค่า B4 ไปเทียบกับ 90 ว่ามากกว่าหรือเท่ากับ 90 ถ้าใช่ก็

คือจริง 
= เท่ากับ B5=“Sale”เป็นการเจาะจงค่าท่ีใช้เปรียบเทียบ เช่น ในเซลล์ B5 มีค่า

คำว่า Sale หรือไม่ ถ้ามีคือจริง ถ้าไม่มีคือเท็จ 
<> ไม่เท่ากับ B5<>“Sale” หรือ B5<>90 จะใช้ค่าท่ีระบุมาเปรียบเทียบ ถ้าเป็นค่า

จริงจะยกเว้นค่าท่ีระบุนี ้
ท่ีมา : ดวงพร เกี๋ยงคำ, 2560: 111 
 

5. ระดับความสำคัญของเคร่ืองหมายคำนวณ  
การกำหนดลำดับความสำคัญของการทำงานของตัวดำเนินการนั ้น มีหลักการที ่ใช้

จัดลำดับการทำงานของตัวดำเนินการมีดังนี้ 
5.1  กรณีที่ต้องการให้ตัวดำเนินการใดดำเนินการก่อน ต้องใส่เครื่องหมายวงเล็บ ( ) 

ครอบลำดับท่ีต้องการให้คำนวณก่อน ซึ่งโปรแกรมก็คำนวณส่ิงท่ีอยู่ในวงเล็บก่อน  
5.2  กรณีท่ีมีวงเล็กครอบอยู่หลาย ๆ ช้ัน ลำดับการทำงานของตัวดำเนินการจะเริ่มจาก

วงเล็บช้ันในสุดไล่ออกมาหาช้ันนอกสุด 
5.3  ถ้ามีวงเล็กหลาย ๆ ชุดครอบในระดับช้ันเดียวกัน ก็ให้ตัวดำเนินการทำงานเรียงจาก

ซ้ายไปขวา 
5.4  ถ้าไม่มีวงเล็บค่ัน ให้ใช้ลำดับความสำคัญตามตารางท่ี 8.5   

 
ตารางท่ี 8.5 ระดับความสำคัญของตัวดำเนินการ 
ลำดับ ตัวดำเนินการ การทำงาน 

1 : (โคล่อน) ตัวดำเนินการอ้างอิง 
2 ช่องว่าง ตัวดำเนินการอ้างอิง 
3 , (คอมม่า) ; (เซมิโคล่อน) ตัวดำเนินการอ้างอิง 
4 - (ค่าลบ) เครื่องหมายลบท่ีแสดงค่าติดลบของตัวเลข เช่น -1 
5 % เปอร์เซ็นต์ เช่น 20% โปรแกรมจะแปลงค่าเป็น 0.2 ก่อนแล้วจึง

คำนวณค่าอื่น ๆ ตาม 
6 ^ เลขยกกำลัง เช่น 2^3 (หรือเลขช้ีกำลัง) 
7 * และ / การคูณ (*) และ หาร (/) 
8 + และ - การบวก +) และ ลบ(-) 
9 & นำข้อความต้ังแต่สองข้อความข้ึนไปมาเช่ือมเป็นข้อความเดียว 
10 =, <, >, ≤, ≥,<> เครื่องหมายเปรียบเทียบค่าต่าง ๆ  

ท่ีมา : จักรทิพย์ ชีวพัฒน์, 2562: 43 
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 กล่าวโดยสรุป การคำนวณของโปรแกรม Microsoft Excel แบ่งออกเป็น 2 ประเภท ใหญ่ ๆ 
คือ สูตรการคำนวณแบบพื้นฐาน เช่น บวก ลบ คูณ หาร ยกกำลัง  และการคำนวณด้วยฟังก์ชัน
สำเร็จรูป ท่ีโปรแกรมได้สร้างเอาไว้ เช่น ฟังก์ชันการเงิน (Financial), ตรรกะ (Logical) หรือฟังก์ชัน
กลุ่มสถิติ (Statistcal)  ซึ่งในการคำนวณนั้นจะต้องมีตัวดำเนินการในสูตรเพื่อใช้ในการคำนวณ
รูปแบบต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นดำเนินการทางคณิตศาสตร์ (Arithmetic Operator) ตัวดำเนินการอ้างอิง 
(Reference Operator) ตัวดำเน ินการข้อความ (Text Operator) ตัวดำเน ินการเปร ียบเทียบ 
(Comparison Operator) ดังน ั ้นในการคำนวณของซึ ่งโปรแกรม Microsoft Excel จะต้องใส่
เครื่องหมายเท่ากับ (=) เพื่อบอกโปรแกรมรู้ว่านี้ คือ สูตร (Formula) หรือสูตรคำนวณนั่นเอง และ
การคำนวณจะเรียงลำดับการคำนวณจากซ้ายไปขวาโดยยึดหลักความสำคัญของตัวดำเนินการแต่ละตัว 
 

 

 
 

 
 การคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel จะต้องอาศัยค่าในเซลล์มากกว่าหนึ่งเซลล์มา
คำนวณ โดยจุดเริ่มต้นของการคำนวณก็คือ สูตร (Formula) ซึ่งผู้ใช้งานจะต้องมีพื้นฐานการใช้สูตร
คำนวณ ตั้งแต่การเข้าใจรูปแบบในการคำนวณภายในโปรแกรม หลักการใช้สูตรคำนวณ วิธีการปอ้น
สูตรคำนวณ การคัดลอกสูตรคำนวณ การอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ในสูตร และเข้าใจข้อผิดพลาดจากการ
เขียนสูตรและฟังก์ชันผิดแต่ละรูปแบบได้ จึงจะประยุกต์ใช้สูตรให้ตรงกับความต้องการได้ ซึ ่งมี
รายละเอียดดังนี้ 

1. รูปแบบการคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel 
จักรทิพย์ ชีวพัฒน์.(2562: 15-17) กล่าวไว้ว่า ในการหาผลลัพธ์ด้วยสูตรคำนวณ (หรือใช้

ฟังก์ชัน) มีรูปแบบของการใช้งาน 4 รูปแบบ ดังนี้ 
1.1  การคำนวณแบบอัตโนมัติ  เป็นความสามารถของโปรแกรม Microsoft Excel ท่ี

ช่วยคำนวณหาผลลัพธ์ให้ผู้ใช้งานอย่างรวดเร็ว ซึ่งรูปแบบการคำนวณอัตโนมัตินี้เป็นรูปแบบที่พบได้
ง่าย ๆ เช่น การหาผลรวม, การค่าหาเฉล่ีย เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.  พ้ืนฐานการใช้สูตรค านวณในโปรแกรม Microsoft Excel
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ภาพท่ี 8.1 รูปแบบการคำนวณแบบอัตโนมัติ 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
 นอกจากนี้ ผู้ใช้งานยังสามารถตรวจสอบผลการทำงานของการคำนวณอัตโนมัติได้

อย่างรวดเร็ว โดยแดรกเมาส์ (Drag Mouse) เลือกที่ข้อมูล แล้วดูที่แถบสถานะ (Status Bar) ก็จะ
ปรากฎผลการคำนวณอัตโนมัติท่ีต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 8.2 การตรวจสอบผลการคำนวณอัตโนมัติ ท่ีแถบสถานะ (Status Bar) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 

คลิกที่นี้ 
เพื่อหาผลรวม
อัตโนมัติทันท ี เลือกคำนวณแบบอ่ืน ๆ  ได้ 

เช่น ค่าเฉลี่ย, นับตัวเลข, 
ค่ามาที่สุด, ค่าน้อยที่สดุ 

ดูผลการคำนวณ
อย่างรวดเร็ว 
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1.2  การคำนวณจากสูตรที่ผู้ใช้งานสร้างขึ้นเอง เป็นการนำโจทย์ปัญหาของผู้ใช้งานมา
สร้างสูตรคำนวณ โดยใช้สูตรข้อมูลในแผ่นงาน (Worksheet) มาคำนวณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.3 การคำนวณจากสูตรท่ีผู้ใช้งานสร้างขึ้นมาเอง 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
1.3  การใช้งานฟังก์ชันสำเร็จรูปในโปรแกรม Microsoft Excel เป็นการนำเอา

ฟังก์ชันสำเร็จรูปที ่มีใช้งานหลายร้อยฟังก์ชันในโปรแกรม Microsoft Excel มาคำนวณ หรือ
ประมวลผลข้อมูลเพื่อให้ได้ผลลัพธ์ตามท่ีต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 8.4 การใช้งานฟังก์ชันสำหรับรูปแบบในโปรแกรม Microsoft Excel 

ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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1.4  การผสมระหว่างสูตรกับฟังก์ชัน เป็นการสร้างสูตรคำนวณที่ประกอบด้วยสูตรท่ี
สร้างเอง นำมาใช้งานร่วมกับฟังก์ชันสำเร็จรูปในโปรแกรม Microsoft Excel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.5 การผสมระหว่างสูตรกับฟังก์ชัน 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2. หลักการใช้สูตรคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel  

จักรทิพย์ ชีวพัฒน์.(2562: 23-24) ได้กล่าวถึง หลักการใช้สูตรคำนวณในโปรแกรม 
Microsoft Excel ว่ามีหลักการเบ้ืองต้นดังนี้ 

2.1 สูตรใน Excel จะเขียนในบรรทัดเดียว ในสูตรจึงไม่มีการเขียนเศษส่วนหรือยก
กำลัง กรณีเศษส่วนให้เขียนในรูปการหาร เช่น      จึงเขียนเป็น 2/3  ส่วนยกกำลังให้ใช้เครื่องหมาย 
“^” แทน เช่น 2.5107 จึงเขียนเป็น 2.5*10^7 เป็นต้น 

2.2  ในสูตรที่ชับซ้อนจะใช้เครื ่องหมายวงเล็บจัดลำดับและจัดกลุ่มการคำนวณ  
เพราะฉะนั้นเมื่อเขียนสูตร 1+2*3 ย่อมได้ผลลัพธ์ไม่เท่ากับ (1+2)*3 ทั้งนี้เพราะ Excel จะคำนวณ
ตามลำดับความสำคัญของเครื่องหมาย โดยที่ 1+2*3 โปรแกรมจะนำ 2*3 ก่อน ได้ผลลัพธ์เท่าไร
นำมาบวกกับ 1 จะได้ค่าเท่ากับ 7  ส่วน (1+2)*3 โปรแกรมจะนำค่าท่ีอยู่ในวงเล็บมาคำนวณก่อน คือ 
(1+2) ได้ผลลัพธ์เท่าไรนำมาคูณกับ 3 จะได้ค่าเท่ากับ 9 นั้นเอง  

2.3  ในสูตรจะใส่สัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ที่ซับซ้อนไม่ได้ เช่น √  (Square Root) 
ลงในสูตรของ Excel ไม่ได้ ดังนั้น จึงต้องมีการนำฟังก์สำเร็จรูปมาช่วยทำงาน เช่น √8 จะเขียนเป็น 
SQRT(8) แทน 

 

2
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3. การป้อนสูตรคำนวณ 
ดวงพร เกี ๋ยงคำ.(2560: 114-115) การป้อนสูตรในโปรแกรม Microsoft Excel นั้น 

ผู ้ใช้งานทราบวิธีการป้อนสูตรลงไปในเซลล์โดยตรง หรือป้อนผ่านแถบสูตร (Formula Bar) และ
ผู้ใช้งานต้องทรบวิธีการจัดการกับแถบสูตร การปรับย่อ/ขยายแถบสูตร การแก้ไขสูตรคำนวณ และ
การป้อนสูตร 

3.1  แถบสูตรคำนวณและการแก้ไขสูตร 
 การใส่สูตรในการคำนวณสามารถป้อนสูตรโดยตรงลงในเซลล์ที่ต้องการได้ทันที 

หรือพิมพ์สูตรในแถบสูตร (Formula Bar) ซึ่งบนแถบสูตรมีสัญลักษณ์การใช้งาน ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.6 ส่วนประกอบบนแถบสูตร (Formula Bar) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
ตารางท่ี 8.6 สัญลักษณ์บนแถบสูตร (Formula Bar)  

สัญลักษณ์ คำอธิบาย 
 Cancel ยกเลิกการสร้างสูตร 
 Enter  หรือกดปุ่ม Enter นำสูตรลงไปในเซลล์ 
 Insert Function แทรกฟังก์ชัน 

 

 

Expand Formula Bar ขยายแถบสูตร 
Collapse Formula ย่อแถบสูตร 

ท่ีมา : ดวงพร เกี๋ยงคำ,2560: 114 
 

3.2  การปรับย่อหรือขยายแถบสูตรคำนวณ 
  เมื ่อพิมพ์สูตรคำนวณลงบนเซลล์บางครั้งอาจมีสูตรที่ยาวมากทำให้ไม่เห็นสูตร
ท้ังหมดในบรรทัดเดียว ให้คลิกปุ่มขยายแถบสูตร (Expand Formula Bar) ให้กว้างขึ้นได้ 

1. นำเมาส์ไปชี้ขอบด้านล่างของช่องใส่สูตรของแถบสูตร(Formula Bar) ตัวช้ี
เมาส์จะเป็นลักษณะหัวลูกศรสองทิศทาง  

2. คลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้ แล้วลากลงหรือลากขึ้น เพื่อขยายหรือย่อแถบสูตร
(Formula Bar)   
 

แสดงชื่อฟังก์ชัน
ที่ใช้งานบ่อย ๆ 

แทรกฟังก์ชัน สูตรคำนวณ 

นำสูตรลงเซลล ์ยกเลิกสูตร 
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ภาพท่ี 8.7 การปรับย่อหรือขยายแถบสูตรคำนวณ 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 

3.3  การแก้ไขสูตรคำนวณ 
  เมื่อผู้ใช้งานป้อนสูตรคำนวณผิดพลาด หรือต้องการแก้ไขเป็นสูตรใหม่ ผู้ใช้งาน
สามารถแก้ไขสูตรโดยตรงเหมือนกับการแก้ไขข้อมูลใน Excel ปกติ ซึ่งมีด้วยกัน 3 วิธี คือ  
  วิธีท่ี 1  คลิกเซลล์ท่ีต้องการแก้ไข แล้วกดปุ่ม F2 ท่ีแป้นพิมพ์ 
  วิธีท่ี 2  คลิกเซลล์ท่ีต้องการแก้ไข แล้วแก้ไขสูตรบนแถบสูตร (Formula Bar) 
  วิธีท่ี 3  ดับเบิลคลิกเซลล์ท่ีต้องการแก้ไข แล้วแก้ไขสูตรในเซลล์ 
  โดยเมื่อแก้ไขสูตรเสร็จเรียบร้อยแล้วแล้ว ให้กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ 
 

3.4  การป้อนสูตร 
  พันจันทร์ ธนวัฒนเสถียร.(2562: 84-85) ได้กล่าวว่า การป้อนสูตรคำนวณในตาราง
นั้นเริ่มต้นด้วยการคลิกช่องเซลล์ที่ต้องการและเริ่มต้นด้วยเครื่องหมายเท่ากับ (=)  เพื่อให้โปรแกรม
ทราบว่ากำลังจะป้อนสูตรคำนวณ จากนั้นจึงเริ่มต้นป้อนสูตรท่ีต้องการ ต่อไป โดยเราจะป้อนสูตรลง
ไปในเซลล์โดยตรงหรือป้อนผ่านแถบสูตร (Formula Bar)  การป้อนสูตรแบ่งออกเป็น 2 วิธี ดังนี้ 

3.4.1 การป้อนสูตรแบบพื้นฐาน 
การที่ผู้ใช้งานพิมพ์สูตรลงในเซลล์ที่ต้องการด้วยตนเอง โดยเริ่มต้นด้วยการ

ป้อนเครื่องเท่ากับ (=) พิมพ์ช่ือเซลล์ ตัวดำเนินการท่ีต้องการด้วยตนเอง จากนั้นกดปุ่ม Enter เพื่อให้ 
Excel คำนวณ และแสดงผลคำนวณท่ีได้ ซึ่งสามารถทำได้ดังนี้ 

1. คลิกท่ีแถบสูตรหรือเซลล์ที ่ต้องการใส่สูตรแล้วเริ ่มป้อนเครื ่องหมาย
เท่ากับ (=) (ในท่ีนี้ใหเ้ซลล์ “D3”) 

2. กรอกสูตรเพื่อหาผลลัพธ์ที่ต้องการ 
3. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ จากนั้นจะปรากฏผลลัพธ์ที่ต้องการ 

1 

2 
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ภาพท่ี 8.8 การป้อนสูตรแบบพื้นฐาน 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
3.4.2 การป้อนสูตรโดยใช้เมาส์ช่วย 

เพื่อเพิ่มความสะดวกในการกรอกสูตร โดยเฉพาะสูตรท่ีอ้างอิงเซลล์หลาย ๆ 
เซลล์ ผู้ใช้งานสามารถใช้เมาส์คลิกเซลล์ต่าง ๆ ท่ีประกอบเป็นสูตรได้  ซึ่งสามารถทำได้ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ที่ต้องการใส่สูตร แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในที่นี้ใช้
เซลล์ “D4”) 

2. นำเมาส์ไปคลิกเซลล์ที่ต้องการคำนวณ (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิกในเซลล์ 
“B4”) 

3. ใส่ตัวดำเนินการท่ีต้องการใช้งาน (ในท่ีนี้ใช้เครื่องหมาย “+”) 
4. นำเมาส์ไปคลิกเซลล์ที่ต้องการคำนวณ (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิกในเซลล์ 

“C4”) 
5. กดปุ่ม Enter เพื่อคำนวณค่าผลลัพธ์การคำนวณจะแสดงตามต้องการ 
 

   ในการนี้หากผู้ใช้งานใส่สูตรหรือฟังก์ชันที่จะใช้ในการคำนวณ แล้วให้ตาม
ด้วยเครื่องหมายวงเล็บเปิดแล้วจึงคลิกเลือกเซลล์ที่ต้องการ ตามด้วยตัวดำเนินการ และคลิกเลือก
เซลล์ท่ีต้องการนำมาคำนวณรวมอีกครั้ง แล้วจึงใส่วงเล็บปิด 
 

1 

2 
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ภาพท่ี 8.9 การป้อนสูตรด้วยเมาส์ 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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4. การคัดลอกสูตรคำนวณ 
อรพิน ประวัติบริสุทธิ ์.(2558 : 188-191) ได้กล่าวถึง การคัดลอกสูตรคำนวณว่าเมื่อ

ต้องการนำสูตรคำนวณไปใช้กับเซลล์อื่น ๆ นั้น ท่ีต้องการคำนวณแบบเดียวกัน เช่น ต้องการคำนวณ
โดยใช้สูตรเดียวกันในทุกแถวข้อมูลของคอลัมน์นั้น ก็สามารถทำการคัดลอกสูตรเพื่อนำไปใช้งานได้ ซึ่ง
สามารถทำได้ดังนี้ 

4.1  การคัดลอกโดยใช้คุณสมบัติเติมข้อมูลอัตโนมัติ (Auto Fill)  
 วิธีนี้จะช่วยคัดลอกสูตรให้โดยอัตโนมัติแต่มีเงื่อนไขว่าเซลล์ปลายทางที่คัดลอกไป

วางจะต้องอยู่ติดกับเซลล์ต้นทาง ซึ่งสามารถทำได้ดังนี้ 
1. คลิกเลือกเซลล์ต้นทางที่ต้องการคัดลอกสูตรคำนวณ (ในที่คลิกเลือกเซลล์ 

“D4”)  
2. ใช้เมาส์คลิกท่ีมุมล่างขวาของเซลล์จะปรากฏตัวช้ีเมาส์เป็นลักษณะ () 
3. คลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้ แล้วลากเมาส์ไปยังเซลล์ปลายทาง โดยให้ครอบคลุมเซลล์

ท่ีต้องการท้ังหมด (ในท่ีคลิกลากคลุมเซลล์ “D5 ถึง D8”) 
4. เมื ่อปล่อยเมาส์สูตรคำนวณจะถูกคัดลอกไปวางยังเซลล์ที่ต้องการทุกเซลล์

ดังนั้น เซลล์ท่ีถูกอ้างอิงมาใช้ในการคำนวณจะเปล่ียนไปตามตำแหน่งของแถวท่ีสัมพันธ์กันโดยอัตโนมัติ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

1 

 

2 
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ภาพท่ี 8.10  การคัดลอกโดยใช้คุณสมบัติเติมข้อมูลอัตโนมัติ (Auto Fill) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 

ในการคัดลอกสูตรคำนวณโดยอาศัยคุณสมบัติ Auto Fill สามารถคลิกปุ่มตัวเลือก
การเติมอัตโนมัติ       เพื่อเลือกรูปแบบการคัดลอกสูตรได้ ดังนี้ 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.11  ตัวเลือกการเติมอัตโนมัติ 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
1. คัดลอกเซลล์ (Copy Cells) ให้คัดลอกท้ังสูตรและรูปแบบการแสดงผลไปยัง

เซลล์ปลายทาง เช่น จำนวนจุดทศนิยมของตัวเลข เป็นต้น 
2. เติมรูปแบบเท่านั้น (Fill Formatting Only) คัดลอกเฉพาะรูปแบบการ

แสดงผล แต่ไม่คัดลอกสูตรไปยังเซลล์ปลายทาง 

 

3 
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219 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

3. เติมโดยปราศจากทำรูปแบบ (Fill Without Formatting) คัดลอกสูตรไป
ยังเซลล์ปลายทางแต่ไม่คัดลอกรูปแบบการแสดงผล 

4. เติมแบบรวดเร็ว (Flash Fill) การเติมข้อมูลท่ีคัดลอกสูตรให้อย่างรวดเร็ว 
หากผู้ใช้งานไม่ได้คลิกปุ่มตัวเลือกการเติมอัตโนมัติ เพื่อเลือกรูปแบบการคัดลอก

สูตรคำนวณโปรแกรม Microsoft Excel จะทำการคัดลอกสูตรในรูปแบบแรก คือ คัดลอกเซลล์ 
(Copy Cells) เสมอ 
 

4.2  การคัดลอกโดยใชวิ้ธีการคัดลอก (Copy) และวาง (Paste)  
 วิธีนี้สามารถทำได้ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเซลล์ต้นทางท่ีต้องการคัดลอกสูตรคำนวณ (ในท่ีคลิกเลือกเซลล์ “D4”) 
2. คลิกแท็บริบบอนหน้าแรก (Home) ให้คลิกคำสั่งคัดลอก (Copy)  หรือคลิก

เมาส์ขวา เลือกคำส่ังคัดลอก (Copy)  หรือใช้คีย์ลัด Ctrl+C ท่ีแป้นพิมพ์ 
3. คลิกเลือกเซลล์ปลายทางท่ีต้องการวางสูตรคำนวณ (ในท่ีเลือกเซลล์ “D5 ถึง D8”) 
4. คลิกเลือกคำสั่งวาง (Paste) ในแท็บริบบอนหน้าแรก (Home) หรือคลิกเมาส์

ขวา เลือกคำส่ังวาง (Paste) หรือใช้คีย์ลัด Ctrl+V ท่ีแป้นพิมพ์ 
5. สูตรคำนวณจะถูกคัดลอกไปยังเซลล์ปลายทาง โดยเซลล์ที่ถูกอ้างอิงมาใช้ใน

การคำนวณจะเปล่ียนไปตามตำแหน่งของแถวที่สัมพันธ์กันโดยอัตโนมัติ 
 

6.  
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ภาพท่ี 8.12 การคัดลอกโดยใช้วิธีการคัดลอก (Copy) และวาง (Paste) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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4.3  การคัดลอกโดยการใช้เมาส์ลากคัดลอก (Copy) 
 วิธีนี้สามารถทำได้ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเซลล์ต้นทางท่ีต้องการคัดลอกสูตรคำนวณ (ในท่ีคลิกเลือกเซลล์ “D4”) 
2. กดปุ่ม Ctrl ที่แป้นพิมพ์ค้างไว้ บริเวณเซลล์ที ่เลือก ตัวชี ้เมาส์จะกลายเป็น

ลักษณะ      ลากสูตรไปวางท่ีตำแหน่งเซลล์ปลายทางท่ีต้องการ (ในท่ีคลิกเลือกเซลล์ “D8”) 
3. สูตรคำนวณจะถูกคัดลอกไปยังเซลล์ปลายทาง โดยเซลล์ที่ถูกอ้างอิงมาใช้ใน

การคำนวณจะเปล่ียนไปตามตำแหน่งของแถวที่สัมพันธ์กันโดยอัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.13 การคัดลอกโดยการใช้เมาส์ลากคัดลอก (Copy) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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4.4  การคัดลอกสูตรข้ามแผ่นงาน (Worksheet) หรือข้างสมุดงาน (Workbook) 
 ผู้ใช้งานสามารถการคัดลอกสูตรคำนวณจากแผ่นงาน (Worksheet) หรือข้างสมุด

งาน (Workbook) หนึ่งไปยังแผ่นงาน (Worksheet) หรือข้างสมุดงาน (Workbook) ได้ โดยใช้คำส่ัง
คัดลอก (Copy) และวาง (Paste) สามารถทำได้ดังนี้ 

 4.1.1 การคัดลอกสูตรไปยังแผ่นงาน (Worksheet) อื่น 
1. คลิกเลือกเซลล์ของ Sheet ต้นทางที่ต้องการคัดลอกสูตรคำนวณ (ในท่ี

คลิกเลือกเซลล์ “E5 ของ sheet ไตรมาส 1”) 
2. คลิกแท็บริบบอนหน้าแรก (Home) ให้คลิกคำสั่งคัดลอก (Copy)  หรือ

คลิกเมาส์ขวา เลือกคำส่ังคัดลอก (Copy)  หรือใช้คีย์ลัด Ctrl+C ท่ีแป้นพิมพ์ 
3. คลิกเลือก Sheet ปลายทางที่ต้องการวางสูตรที่คัดลอกไว้ (ในที่คลิก

เลือก sheet “ไตรมาส 2”) 
4. คลิกเลือกเซลล์ปลายทางท่ีต้องการวางสูตรคำนวณ (ในท่ีเลือกเซลล์ “E5 

ถึง E6”) 
5. คลิกเลือกคำสั่งวาง (Paste) ในแท็บริบบอนหน้าแรก (Home) หรือคลิก

เมาส์ขวา เลือกคำส่ังวาง (Paste) หรือใช้คีย์ลัด Ctrl+V ท่ีแป้นพิมพ์ 
6. สูตรคำนวณจะถูกคัดลอกไปยัง Sheet และเซลล์ปลายทาง โดยเซลล์ท่ี

ถูกอ้างอิงมาใช้ในการคำนวณจะเปล่ียนไปตามตำแหน่งของแถวที่สัมพันธ์กันโดยอัตโนมัติ 
 

7.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 



 

 

223 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.14 การคัดลอกสูตรไปยังแผ่นงาน (Worksheet) อื่น 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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 4.1.1 การคัดลอกสูตรไปยังสมุดงาน (Workbook) อื่น 
1. เปิดสุมดงาน (Workbook) ท่ีต้องการอ้างอิงข้อมูลกัน ขึ้นมา 
2. คลิกเลือกเซลล์ของ Sheet ต้นทางที่ต้องการคัดลอกสูตรคำนวณ (ในท่ี

คลิกเลือกเซลล์ “E5 ของสมุดงาน “รายงานข้อมูล1”) 
3. คลิกแท็บริบบอนหน้าแรก (Home) ให้คลิกคำสั่งคัดลอก (Copy)  หรือ

คลิกเมาส์ขวา เลือกคำส่ังคัดลอก (Copy)  หรือใช้คีย์ลัด Ctrl+C ท่ีแป้นพิมพ์ 
4. คลิกเลือกสุมดงาน (Workbook) ปลายทางท่ีต้องการวางสูตรท่ีคัดลอกไว้ 

(ในท่ีคลิกเลือกสมุดงาน “รายงานข้อมูล2”) 
5. คลิกเลือกแผ่นงาน (Worksheet) ปลายทางที่ต้องการวางสูตรคำนวณ 

(ในท่ีเลือกSheet “ไตรมาส3”) 
6. คลิกเลือกเซลล์ปลายทางที่ต้องการวางสูตรคำนวณ (ในที่เลือกเซลล์ 

“E5”) 
7. คลิกเลือกคำสั่งวาง (Paste) ในแท็บริบบอนหน้าแรก (Home) หรือคลิก

เมาส์ขวา เลือกคำส่ังวาง (Paste) หรือใช้คีย์ลัด Ctrl+V ท่ีแป้นพิมพ์ 
8. สูตรคำนวณจะถูกคัดลอกไปยัง Sheet และเซลล์ปลายทาง โดยเซลล์ท่ี

ถูกอ้างอิงมาใช้ในการคำนวณจะเปล่ียนไปตามตำแหน่งของแถวที่สัมพันธ์กันโดยอัตโนมัต ิ
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ภาพท่ี 8.15 การคัดลอกสูตรไปยังสุมดงาน (Workbook) อื่น 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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 5.  การอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ในสูตร 
  ดวงพร เกี๋ยงคำ.(2560: 118-120) ได้กล่าวถึง การอ้างอิงตำแหน่งในสูตรว่าเป็นการนำ
ค่าหรือข้อมูลที่เก็บในเซลล์มาใช้งาน ใน Excel นั้นไม่ว่าจะเป็นการใช้งานทั่วไปหรือการนำค่ามา
คำนวณ ซึ่งจะต้องอ้างอิงช่ือเซลล์ท่ีเก็บค่านั้น ๆ  ซึ่งการอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ม ี3 แบบ ดังนี้ 

5.1 อ้างอิงเซลล์แบบสัมพัทธ์ (Relative Reference) ใช้ในกรณีท่ีต้องการให้เซลล์ท่ี
เก็บสูตรสัมพันธ์กับตําแหน่งเซลล์ที่ถูกอ้างอิง เมื่อเซลล์นั้นถูกคัดลอกหรือย้ายไปอยู่ในตําแหน่งอื่ น 
ตําแหน่งเซลล์ก็จะเปล่ียนตามโดยอัตโนมัติ เป็นการอ้างอิงท่ีใช้งานมากท่ีสุด  

5.2 อ้างอิงเซลล์แบบสัมบูรณ์ (Absolute Reference) ใช้ในกรณีที่ตําแหน่งอ้างอิง
เซลล์อยู่คงที่ไม่เปลี่ยนแปลงเมื่อเซลล์นั้นถูกคัดลอกหรือย้ายไปอยู่ในตําแหน่งอื่น ชื่อเซลล์และค่าท่ี
อ้างอิงจะคงเดิมไม่มีการเปล่ียนแปลงโดยจะใช้เครื่องหมาย $ ล็อคตําแหน่งเซลล์เอาไว้ มักใช้กับค่าท่ี
ต้องการนําไปอ้างอิงแบบคงท่ี  

5.3 อ้างอิงเซลล์แบบผสม (Mixed Reference) เป็นการผสมระหว่างการอ้างอิง
แบบสัมพัทธ์และสัมบูรณ์ใช้ในกรณีท่ีต้องการให้ตําแหน่งเซลล์เปล่ียนบ้างหรือคงท่ีบ้าง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.16 การอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ในสูตร 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
 

 เซลล์ที่ต้องการอ้างอิง
แบบสมบูรณ์ 

 
ใส่สูตรคำนวณ แล้วคลิก
เซลล์ที่จะล็อค โดยใส่

เครื่องหมาย $ หรือ F4 

อ้างอิงแบบสัมพันธ์ อ้างอิงแบบสมบูรณ์ 
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  หากมีการคัดลอกสูตรในเซลล์อื่น ๆ จะเปลี่ยนการอ้างอิงเซลล์ที่ไม่ได้ล็อก ส่วนเซลล์
อ้างอิงแบบสัมบูรณ์ (Absolute Reference) ที่มีเครื่องหมาย $ จะคงที่ไม่เปลี่ยนแปลง ดังนั้นหาก
การอ้างอิงแบบสัมบูรณ์ (Absolute Reference) นั้นถ้าไม่อยากใส่เครื่องหมาย $ เอง ก็ใช้วิธีกดปุ่ม 
F4 หรือ Fn+F4 บนแป้นพิมพ์ ในเซลล์นั้นได้ การกดปุ่ม F4 แต่ละครั้งจะเปล่ียนการอ้างอิงตามลำดับ
จนถึงครั้งสุดท้าย คือ ยกเลิกเป็นเซลล์ปกติ  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.17 การใช้ฟังก์ช่ัน F4 เพื่อเปล่ียนรูปแบบการอ้างอิงเซลล์ 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
 6. ข้อความแสดงข้อผิดพลาดจาการเขียนสูตรและฟังก์ชันผิด 
  พันจันทร์ ธนวัฒนเสถียร.(2562 : 112-114) ได้กล่าวว่า การเขียนสูตรคำนวณหรือ
ฟังก์ชันผิด Excel จะพยายามเสนอแนวทางแก้ไขข้อผิดพลาดให้โดยอัตโนมัติ เช่น ถ้าพิมพ์สูตร 
=C4+/D4  เมื่อ Enter โปรแกรมจะแจ้งให้ทราบว่าสูตรท่ีพิมพ์นั้นผิด และจะแสดงแนวทางแก้ไขท่ี
ความถูกให้ด้วย ซึ่งในตัวอย่างเป็นการเสนอเปลี่ยนสูตรเป็น =C4+D4 ถ้าต้องการให้โปรแกรมแก้ไข
สูตรท่ีพิมพ์ให้ ให้คลิกปุ่มใช่  แต่ถ้าต้องการแก้ไขสูตรเอง ให้คลิกปุ่มไม่ใช่  
โปรแกรมจะแจ้งข้อผิดพลาดให้ทราบ 
 
 
 

กดปุ่ม F4 ครั้งท่ี 1 
การล็อกท้ังแถวและคอลัมน์ 

กดปุ่ม F4 ครั้งท่ี 2 
การล็อกแถว (Row) 

กดปุ่ม F4 ครั้งท่ี 3 
การล็อกคอลัมน์ 

กดปุ่ม F4 ครั้งท่ี 4 
ไม่ล็อกคอลัมน์ 
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ภาพท่ี 8.18 ข้อความแสดงข้อผิดพลาดจาการเขียนสูตรและฟังก์ชันผิด 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
  ในกรณีสูตรคำนวณ หรือฟังก์ชันที่เขียนถูกต้องตามหลักไวยากรณ์ แต่เกิดปัญหาเมื่อ
นำมาคำนวณ Excel จะแสดงข้อความผิดพลาดตามลักษณะของปัญหาท่ีพบ ซึ่งข้อความผิดพลาดแต่
ละแบบมีความหมายและแนวทางแก้ไข ดังตารางท่ี 8.6 
 
ตารางท่ี 8.6  ข้อความแสดงข้อผิดพลาดจาการเขียนสูตรและฟังก์ชันผิด 

ข้อความ ความหมาย แนวทางแก้ไข 
###### ตัวเลขหรือวันที ่ที ่ใส่ลงในเซลล์ยาวกว่าความกว้างของ

คอลัมน์ หรือผลจากสูตรคำนวณยาวเกินไป หรือนำวันท่ีมา
ลบกันแล้วมีค่าติดลบ 

ปรับให้คอลัมน์กว้างขึ้น  หรือ
เปล่ียนรูปแบบตัวเลข ให้ส้ัน
ลง เช่น ลดจุดทศนิยมฯลฯ 
หรือสลับค่าท่ีนำมาลบกัน
เพื่อให้ค่าท่ีไม่ติดลบ 

#DIV/O! ตัวหารที่ใช้ในสูตรมีค่าเป็น 0 ซึ่งปัญหานี้อาจเกิดจากการ
ใช้ค่า 0 เป็นตัวหารตรง ๆ หรืออาจเกิดจากผลลัพธ์ที่ได้จาก
การคำนวณในสูตรที่ทำให้ได้ค่าตัวหารเป็น 0 นอกจากนั้น
ปัญหานี้ยังเกิดได้หากมีการอ้างอิงเซลล์เปล่าเป็นตัวหาร 

ตรวจสอบค่าตัวหารท่ีใช้ใน
สูตรและแก้ไขให้ถูกต้อง 

พิมพ์สูตรคำนวณผิด
และกดปุ่ม Enter 

Excel จะแจ้งให้ทราบว่าสูตรที่พิมพ์ผิด และ
เสนอแนวทางแก้ไขทีค่าดวา่ถูกให ้



 

 

229 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

ข้อความ ความหมาย แนวทางแก้ไข 
#N/A ย่อมาจาก No value is available หมายความว่าเรา

ระบุค่า argument ที่ใช้กับฟังก์ชันไม่ครบ หรืออาจเกิด
จากการท่ีสูตรอ้างอิงเซลล์ท่ีมีค่าเป็น #N/A อยู่แล้ว 

ตรวจสอบค่า argument 
ใดบ้างท่ีเรายังไม่ได้ใส่ใน
ฟังก์ช่ัน 

#NAME? เกิดจากการอ้างอิงชื่อเซลล์ที่ไม่มี เช่น เราตั้งชื่อเซลล์ท่ี
ต้องการอ้างอิงเป็น TOTAL แต่ในสูตรเราเขียนผิดเป็น 
=TOTL การพิมพ์ชื่อฟังก์ชันผิดก็ทำให้เกิดปัญหานี้ด้วย 
เช่น เราพิมพ์ชื่อฟังก์ชัน SUM เป็น =SYM(..  นอกจากนั้น
การลืมพิมพ์เครื่องหมาย “:” เมื่ออ้างถึงกลุ่มเซลล์ในสูตร
จะทำให้ Excel เข้าใจผิดว่าเป็นการอ้างอิงช่ือเซลล์ และทำ
ให้เกิดปัญหานี้ขึ้น เช่น เมื่อเราต้องการใช้ฟังก์ชัน SUM หา
ผลรวมต ัวเลขในกลุ ่มเซลล ์  H6-H12 แทนที ่จะพ ิมพ์ 
=SUM(H6:H12) เราพิมพ์ผิดเป็น = SUM(H6H12) 

ตรวจสอบว่าเราอ้างอิงช่ือ
เซลล์ต่าง ๆ ถูกต้อง 
ตรวจสอบช่ือฟังก์ช่ัน และ
การกำหนดค่า argument 
ท่ีใช้ว่าถูกต้องหรือไม่ 

#NULL! เมื ่อมีการอ้างอิงกลุ่มเซลล์ไม่ถูกต้อง เช่น การเขียนสูตร 
=SUM(A1C1 A202) จะทำให ้  Excel ไม ่ เข ้ าใจความ 
เกี่ยวข้องระหว่างกลุ่มเซลล์ทั้งสอง และเกิดความผิดพลาด 
นี้ ซึ่งวิธีทางแก้ท่ีถูกต้องในตัวอย่างนี้คือ การใช้เครื่องหมาย 
, แยกกลุ่มเซลล์ท้ังสองให้เป็นค่า argument ท่ีแตกต่างกัน 
=SUM(A1C1,A202) 

ตรวจสอบการอ้างอิงเซลล์
ในสูตรท่ีเขียน 

#NUM ความผิดพลาดนี้เกิดได้จากหลายสาเหตุ เช่น ใช้ฟังก์ชัน 
หารากท่ีสอง SQRT ท่ีเป็นค่าติดลบ หรือในการหาผลลัพธ์ 
สูตรคํานวณเกิดการวนรอบ (circular reference) ทําให้ 
Excel หาผลลัพธ์ไม่ได้ 

ตรวจสอบค่าตัวเลขท่ีใช้
เป็นค่า argument ใน
ฟังก์ชันและการอ้างอิงเซลล์
ในสูตรคำนวณเพื่อไม่ให้เกิด
การคำนวณแบบวงรอบ 

#REF ค่าในเซลล์ที่สูตรคํานวณอ้างอิงถูกลบ ทําให้ Excel หา 
ผลลัพธ์ไม่ได้ 

ใช้ Undo ยกเลิกการลบ 
เซลล์ท่ีสูตรคำนวณอ้างอิง 
หรือแก้ไขสูตรให้อ้างอิง
เซลล์อื่น 

#VALUE! มีการใช้ค่า argument ในฟังก์ชัน หรือกําหนดชนิดข้อมูล
ท่ีใช้ในสูตรคํานวณผิดประเภท เช่น เรากําหนดให้นําข้อมูล
ที่เป็นข้อความมาคูณกับข้อมูลตัวเลข ="TOTAL”*2 ใน
บางครั้ง Excel จะแก้ไขข้อผิดพลาดนี้โดยอัตโนมัติ เช่น 
ถ้าเราใช้ฟังก์ชัน SQRT แต่ระบุค่า argument ผิดเป็น
ข้อความแทน =SQRT(“4”) (ซึ่ง “4” อยู่ในเครื่องหมาย 

ตรวจสอบค่า argument 
ท่ีใช้ในฟังก์ชัน และชนิด 
ข้อมูลท่ีใช้ในสูตรคํานวณ 
ว่าถูกต้อง 
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ข้อความ ความหมาย แนวทางแก้ไข 
“” จะถูกจัดเป็นข้อมูลประเภทข้อความนํามาคํานวณ
ไม่ได้) แต่ Excel จะแปลง “4” เป็นตัวเลข 4 และนํามาหา
รากท่ี 2 ได้อย่างถูกต้อง 

ท่ีมา : พันจันทร์ ธนวัฒนเสถียร,2562: 113-114 
 
 กล่าวโดยสรุป  ในการสร้างสูตรคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel จะต้องใส่เครื่องหมาย 
เท่ากับ (=) เป็นอันดับแรกเสมอ จากนั้นจึงจะใส่สูตรคำนวณหรือฟังก์ชันที่ต้องการ ซึ่งผู้ใช้สามารถ
เลือกรูปแบบการคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel ไม่ว่าจะเป็นการคำนวณแบบอัตโนมัติ การ
คำนวณจากสูตรที่ผู ้ใช้สร้างเอง การใช้งานฟังก์ชันสำเร็จรูป และการผสมระหว่างสูตรคำนวณกับ
ฟังก์ชันสำเร็จรูปก็ได้ ซึ่งจะต้องอยู่ภายใต้หลักการใช้สูตรคำนวณที่ถูกต้อง การป้อนสูตรการคำนวณ
สามารถป้อนสูตรโดยตรงลงในเซลล์หรือพิมพ์สูตรในแถบสูตร (Formula Bar) และสามารถป้อนสูตร
ได้ท้ังแบบพื้นฐาน หรือจะป้อนสูตรโดยใช้เมาส์ช่วยก็ได้  โดยเมื่อต้องการนำสูตรคำนวณไปใช้กับเซลล์
อื่น ๆ ผู้ใช้งานสามารถคัดลอกสูตรไปวางยังเซลล์อื่นหรือข้ามแผ่นงาน (Worksheet) หรือข้ามสมุด
งาน (Workbook) ก็ได้ โดยเซลล์ที่ถูกอ้างอิงมาใช้ในการคำนวณจะเปลี่ยนไปตามตำแหน่งของแถว
หรือคอลัมน์ที่สัมพันธ์กันโดยอัตโนมัติ ซึ่งรูปแบบการอ้างอิงเซลล์จะเป็นแบบสัมพัทธ์ แบบสัมบูรณ์ 
และแบบผสม ขึ้นอยู่กับความต้องการของผู้ใช้งาน นอกจากนี้เมื่อมีการเขียนสูตรคำนวณหรือฟังก์ชัน
ผิดโปรแกรม Microsoft Excel จะพยายามเสนอแนวทางแก้ไขข้อผิดพลาดให้โดยอัตโนมัติทำให้เกิด
ความสะดวกและรวดเร็วต่อการทำงานเป็นอย่างมาก 
 

 

 
 
 
 ในหัวข้อท่ีผ่านมาผู้ใช้งานได้มีพื้นฐานการใช้สูตรคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel ซึ่งก็คือ 
การนำข้อมูลจากเซลล์ต่าง ๆ มาคำนวณตามรูปแบบที่กำหนด ซึ่งมีอิสระมากและต้องใช้ความคิดมาก
เช่นกัน แต่เมื่อใช้งานจริงอาจพบเจอปัญหาการใช้สูตรคำนวณซ้ำ ๆ  เดิม หรือการคำนวณโดยมีเงื่อนไข
ต่าง ๆ ท่ีแตกต่างกันออกไป ดังนั้นเพื่อลดความซ้ำซ้อน ๆ และความยุ่งยากดังกล่าว โปรแกรม Microsoft 
Excel จึงรวบรวมสูตรคำนวณสำเร็จรูปต่าง ๆ ไว้สำหรับการใช้งานท่ีเรียกว่า ฟังก์ชัน (Function) 

1. ความรู้พื้นฐานการใช้งานฟังก์ชัน 
  จักรทิพย์ ชีวพัฒน์.(2562: 45-54) ได้กล่าวไว้ว่า ฟังก์ชัน (Function) ก็คือ สูตรการ
ทํางานที่ถูกทําสําเร็จรูปไว้ให้เราเลือกใช้งานได้ทันที ไม่ต้องเสียเวลามาคิดสูตรเอง ผ่านการพิสูจน์
รับรองจาก Microsoft ว่าใช้งานได้ถูกต้องแน่นอน ซึ่งสูตรก็มีให้ใช้ตั ้งแต่สูตรการคํานวณ สูตร ท่ี
เกี่ยวกับข้อความหรือวันเวลา สูตรที่ใช้ในงานเฉพาะด้าน หรือสูตรที่ซับซ้อนเพื่อใช้ ในการวิเคราะห์

3. การใช้ฟังก์ชันพ้ืนฐาน
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ข้อมูล โดยก่อนเริ่มใช้งานฟังชันผู้ใช้งานต้องทำความเข้าใจโครงสร้างของฟังก์ชัน  หมวดของฟังก์ชัน
ใน Excel ข้อแตกต่างของฟังก์ชันในเวอร์ชันต่าง ๆ  และวิธีการเรียกใช้งานฟังก์ชัน ดังนี้ 
  1.1 โครงสร้างของฟังก์ชัน   
  การใช้งานฟังก์ชันทุกรูปแบบผู้ใช้งานจะต้องทำความเข้าใจโครงสร้างของฟังก์ชัน  
นั้น ๆ ก่อน เพื่อให้ง่ายต่อการใช้งาน ดังนี้ 
 
 

1.1.1 ชื่อฟังก์ชัน เป็นชื่อที่บอกหน้าที่ของฟังก์ชัน จะเป็นชื่อในภาษาอังกฤษ 
บางครั้งก็เขียนเต็ม ๆ (เช่น SUM) บางครั้งก็เขียนย่อ ๆ ให้พอเข้าใจ (เช่น PMT มาจาก Payment)  

1.1.2 อาร์กิวเมนต์ (Argument) เป็นส่วนของข้อมูลท่ีฟังก์ชันจะต้องนํามาใช้ จะ
เป็นตัวเลข, ข้อความ, วันเวลา, ชื่อเซลล์ หรือแม้แต่เป็นฟังก์ชันตัวอื ่นก็ได้ ซึ่งแต่ละฟังก์ชันก็จะมี
จํานวน Argument ไม่เท่ากันตามแต่ความจําเป็น โดยจะใช้เครื่องหมาย , ค่ันระหว่าง Argument แต่
ละตัว และบางฟังก์ชันก็อาจไม่มีอาร์กิวเมนต์เลยก็ได้ จึงใส่แต่ ( ) ไว้เฉยๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.19 โครงสร้างของฟังก์ชัน   
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
 ดังนั้น ในการพิมพ์สูตรจะพิมพ์ด้วยตัวพิมพ์ใหญ่หรือพิมพ์เล็กก็ได้  กรณีข้อมูลที่เป็นเวลา 
จะต้องใส่เครื่องหมาย “ กับ ” ครอบไว้  และห้ามใส่เครื่องหมาย , หรือ $ รวมทั้งเครื่องหมายที่ใช้
กำหนดลักษณะตัวเลขในอาร์กิวเมนต์ของฟังก์ชัน 

=ช่ือฟังก์ชัน(Argument1, Argument2,…, ArgumentN) 

ขณะป้อนชื่อฟังก์ชัน Excel 
จะแสดงรายการอาร์กิวเมนต์ 

ขณะป้อนชื่อฟังก์ชัน Excel 
จะแสดงรายการอาร์กิวเมนต์ 

แสดงฟังก์ชันที่ป้อนให้เห็นในแถบสูตร (Formula Bar) 
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  1.2 หมวดของฟังก์ชัน 
  สำหรับโปรแกรม Microsoft Excel ได้แบ่งหมวดฟังก์ชันเพื่อให้ง่ายต่อการใช้งาน ผ่าน
แท็บสูตร (Formulas) ในกลุ่มคำสั่งไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library) ซึ่งได้แบ่งฟังก์ชัน (Function) 
การใช้งานออกเป็นกลุ่ม ๆ  ดังตารางท่ี 8.7  
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.20 กลุ่มคำส่ังไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
ตารางท่ี 8.7 คำส่ังไลบารีฟังก์ชัน (Function Library) 
สัญลักษณ์ ชื่อฟังก์ชัน คำอธิบาย 
 แทรกฟังก์ชัน

(Insert Function) 
เป็นปุ่มท่ีเรียกหน้าต่างพิเศษเพื่อใส่ฟังก์ชันท่ีต้องการลงไป ช่วย
เพิ่มความมั่นใจและความถูกต้องได้มาก 

 ผลรวมอัตโนมัติ 
(AutoSum) 

AutoSum เป็นปุ่มท่ีเรียกใช้ฟังก์ชันยอดนิยมในการคํานวณ
เบ้ืองต้น ท่ีใช้กันมากคือ หาผลรวม (Sum), หาค่าเฉล่ีย 
(Average), นับจํานวนข้อมูล (Count Numbers), หาค่าสูงสุด 
(Max) และหาค่าต่ำสุด (Min) 

 ท่ีใช้ล่าสุด 
(Recently Used) 

เป็นปุ่มท่ีแสดงช่ือฟังก์ชันท่ีผู้ใช้งานได้เคยเรียกใช้งานล่าสุด (จะ
ได้ไม่ต้องนึกหรือค้นหาให้เสียเวลานั้นเอง) 

 
การเงิน 
(Financial) 

เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านการเงิน เน้นไปท่ีการคํานวณค่าทางการเงิน
ชนิดต่าง ๆ อาทิ Present Value (PV), ค่าเส่ือมราคา, อัตรา
ดอกเบ้ีย, อัตราผลตอบแทน, งวดการชําระหนี้ เป็นต้น 

 แบบตรรกะ 
(Logical) 

เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านตรรกศาสตร์ เรามักจะใช้ในการเปรียบเทียบ
เงื่อนไขซึง่จะให้ผลออกมาเป็นจริง (True) หรือเท็จ (False) 

 ข้อความ (Text) เป็นกลุ ่มฟังก์ชันด้านข้อความ เราจึงนํามาใช้ในการจัดการ
ข้อความและตัวอักษร เช่น นับจํานวนตัวอักษรในข้อความ , 
แปลงตัวเลขจํานวนเงินบาทให้เป็นข้อความ, ค้นหาคําท่ีต้องการ
ภายในข้อความ เป็นต้น 

 วันท่ีและเวลา  
(Date & Time) 

เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านวันเดือนปีและเวลา เราจึงนํามาใช้จัดการ
กับความยุ่งยาก ของวันเดือนปีและเวลา เช่น การหาวันเดือนปี
ปัจจุบันที่กําลังทํางานอยู่ การหาจํานวนวันทํางาน, การหาลําดับ
ท่ีของสัปดาห์ในปีปัจจุบัน เป็นต้น 
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สัญลักษณ์ ชื่อฟังก์ชัน คำอธิบาย 
 การค้นหาและการ

อ ้างอ ิง  (Lookup 
& Reference) 

เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านการค้นหาและการอ้างอิง เรามักจะใช้ใน
การค้นหาข้อมูลเพื่อนําข้อมูลท่ีค้นหานั้นมาจัดการต่ออีกท่ี 

 คณิตศาสตร์และ
ตรีโกณมิติ (Math 
& Trig) 

เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านคณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ ซึ่งชื่อก็บอก
ชัดเจนว่านำใช้ในการคํานวณทางคณิตศาสตร์ , เรขาคณิต , 
ตรีโกณมิติ เช่น ค่าสัมบูรณ์, ค่า Sine, การแปลงมุมจากองศา
เป็นเรเดียน, การหารากท่ีสอง เป็นต้น 

 ฟังก์ชันเพิ่มเติม 
(More Functions) 

เป็นการรวมเอากลุ่มฟังก์ชันที่ใช้งานเฉพาะด้านประเภทต่าง ๆ 
นํามารวมกัน 

ท่ีมา : จักรทิพย์ ชีวพัฒน์,2562: 47 
 
 ในการนี้ ฟังก์ชันเพิ่มเติม (More Functions) มีรายละเอียดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.21 ฟังก์ชันเพิ่มเติม (More Functions)  
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
1. ทางสถิติ (Statistical) เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านการคํานวณประมวลผลทางสถิติ 

เช่น หาค่ามัธยฐาน, คํานวณหาค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน, หาเปอร์เซ็นต์ไทล์ของข้อมูล เป็นต้น  
2. วิศวกรรม (Engineering) เป็นกลุ่มฟังก์ช่ันด้านการคํานวณทางวิศวกรรม เช่น 

การคํานวณจํานวนเชิงซ้อน, การแปลงฐานเลข, การแปลงหน่วยวัด, การแปลงด้านกราฟิก เป็นต้น 
3. คิวบ์ (Cube) เป็นกลุ่มฟังก์ชันด้านการวิเคราะห์ข้อมูลท่ีซับซ้อน เช่น วิเคราะห์

ข้อมูลท่ีมากกว่า 2 มิติ เป็นต้น   
4. ข้อมูล (Information) เป็นกลุ่มฟังก์ชันที่ใช้จัดการเกี่ยวกับข้อมูล และความ

ผิดพลาดท่ีเกิดในเซลล์ เช่น ตรวจดูว่ามีข้อมูลหรือไม่, เซลล์นั้นเป็นข้อความหรือตัวเลข เป็นต้น  
5. ความเข้ากันได้ (Compatibility) เป็นกลุ่มฟังก์ช่ันท่ีรองรับการใช้งานฟังก์ชัน

เก่า ๆ บางตัว ซึ่งแม้จะมีฟังก์ชันใหม่มาแทน แต่ยังนิยมใช้งานอยู่ 
6. เว็บ (Web) เป็นกลุ่มฟังก์ชันท่ีดึงข้อมูลจากเว็บเพจและเอกสาร XML 
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  1.3 ข้อแตกต่างของฟังก์ชัน Excel ในเวอร์ชันต่าง ๆ  
  โปรแกรม Microsoft Excel หลายเวอร์ชันจะมีฟังก์ชันการคำนวณส่วนใหญ่เป็น
ฟังก์ชันเดิมช่ือเดิม แต่เมื่อพิจารณากันอย่างละเอียดจะพบว่ามีการปรับปรุงเปล่ียนแปลงหลายด้าน ซึ่ง
สามารถเปรียบเทียบข้อแตกต่างของฟังก์ชัน Excel ในเวอร์ชันต่าง ๆ ได้ดังตารางท่ี 8.8 
 
ตารางท่ี 8.8  ข้อแตกต่างของฟังก์ชัน Excel ในเวอร์ชันต่าง ๆ 

ข้อแตกต่าง Excel 2007 Excel 2010 Excel 2013 Excel 2016 
จำนวนฟังก์ชัน
มาตรฐาน 

262 ฟังก์ชัน และ 
89 ฟังก์ชันจาก 
Anlaysis Toolpack 

407 ฟังก์ชัน 458 ฟังก์ชัน 476 ฟังก์ชัน 

ฟังก์ชันพิเศษ เพิ่มเติมฟังก์ชัน 
วิเคราะห์ข้อมูล 7 
ฟังก์ชัน (นำมาจาก 
OLAP Cube ซึ่งเป็น
เทคโนโลยีชั้นสูงใน 
SQL Server) 

เพิ่มเติมฟังก์ชัน 
ด้านสถิติเข้าไป 
(ในเรื่อง Probability 
Distribution) และ
เปล่ียนช่ือใหม่ 

เพิ่มเติมฟังก์ชัน
เกี่ยวกับWeb และ 
Compatibility 

ความสามารถใน
การวิเคราะห์
ข้อมูลกับ Power 
BI 

การปรับปรุงท่ี
น่าสนใจใน
ฟังก์ชันเดิม 

แนะนำ IFERROR ปรับปรุงฟังก์ชัน 
WORKDAY และ 
NETWORKDAYS 
ให้สอดคล้อง
กับปฎิทินการ
ทำงานท่ัวโลก 

ปรับปรุงการ
ทำงานให้รองรับ
การประมวลผล 
64 บิต และใช้
งานร่วมกับ 
Windows 8 

ปรับรุงให้ใช้งาน
บนระบบ
โมบายล์ท้ัง 
Apple และ 
Android 

ท่ีมา : จักรทิพย์ ชีวพัฒน์,2562: 49 
 
  1.4  วิธีการเรียกใช้ฟังก์ชัน  
  พันจันทร์ นวัฒนเสถียร.(2561 : 42-46) ได้กล่าวถึง วิธีการเรียกใช้ฟังก์ชันใน
โปรแกรม Microsoft Excel มีจำนวนมาก ซึ่งหลายฟังก์ชันอาจถูกเรียกใช้งานบ่อย ขณะที่หลาย
ฟังก์ชันไม่เป็นท่ีรู้จักเลย ซึ่งสามารถเรียกใช้งานฟังก์ชันได้ 4 วิธีดังนี้  
  วิธีที่ 1  การพิมพ์ชื่อฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง 
   วิธีการนี้ผู้ใช้งานไม่ต้องจำชื่อฟังก์ชันหรืออาร์กิวเมนต์แต่อย่างใด เพราะ
โปรแกรม Microsoft Excel จะใช้ความสามารถ Formula Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชันใน
ทุกตัวอักษรท่ีกรอกลงไป เพื่อให้ผู้ใช้งานคลิกเลือกเติมลงไปอย่างถูกต้องครบถ้วน ซึ่งมีวิธีการเรียกใช้
งานฟังก์ชันดังนี้ 
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1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการแล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ันท่ีต้องการใช้งานลงไป โดย Excel จะใช้ความสามารถ 

Formula Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชันให้ผู้ใช้งานคลิกเลือกฟังก์ชันท่ีต้องการ  
3. Excel จะใช้ความสามารถ Function Screen Tip แสดงรายการ

อาร์กิวเมนต์ท่ีจำเป็นลงไป 
4. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ เพื่อใส่อาร์กิวเมนต์ให้ถูกต้อง (แต่ละอาร์กิวเมนต์

ต้องค่ันด้วย , ) หรือคลิกเลือกกลุ่มของเซลล์ท่ีใส่เป็นอาร์กิวเมนต์ก็ได้ 
5. เมื่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel 

จะแสดงผลการคำนวณให้ทันที 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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ภาพท่ี 8.22 การพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
  วิธีที่ 2  การเรียกใชฟ้ังก์ชันจากหน้าต่างแทรกฟังก์ชั่น (Insert Function) 
   วิธีนี้จะเป็นการเรียกใช้ฟังก์ชันทั้งหมดของโปรแกรม Microsoft Excel 
เพื่อมาใช้งานได้อย่างถูกต้อง เพราะจำนวนฟังก์ชันของโปรแกรมนั้นมีจำนวนมาก ทำให้บางครั้ง
ผู้ใช้งานอาจไม่ได้เรียกใช้ฟังก์ชันนั้น เพราะคิดว่าไม่น่าจะมีฟังก์ชันนั้นอยู่ก็ได้ ซึ่งมีวิธีการเรียกใช้งาน
ฟังก์ชันดังนี้ 

1. คลิกท่ีเซลล์ท่ีต้องการใส่ฟังก์ชัน (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “B5”) 
2. คลิกเลือกแท็บสูตร (Formulas) 
3. ในกลุ่มคำส่ังไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)  ให้คลิกเลือกคำส่ัง

แทรกฟังก์ชัน (Insect Function) 
4. จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างแทรกฟังก์ชัน (Insect Function) ขึ้นมา 

ในช่องค้นหาฟังก์ชันให้ผู้ใช้งานใส่ฟังก์ชันท่ีต้องการลงไป (ในท่ีนี้ให้พิมพ์ค้นหาฟังก์ชัน “ค่าเฉล่ีย”) 
5. คลิกปุ่มไป (Go) หรือกดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ 
6. จากนั ้นให้เลือกฟังก์ชันย่อย ๆ ในช่องเลือกฟังก ์ช ัน (Select a 

function) 
7. คลิกปุ่มตกลง 

4 

5 
ฟังก์ชันที่เลือกใช้งาใน Formula bar 
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8. จากนั ้นจะปรากฏหน้าต่างอาร์กิวเมนต์ของฟังก ์ช ัน (Function 
Arguments) ให้คลิกท่ี  ช่องอาร์กิวเมนต์ เพื่อกำหนดค่าให้อาร์กิวเมนต์ 

9. คลิกเลือกข ้อมูลเป็นกล ุ ่มเซลล์ที ่ต ้องการ เพ ื ่อกำหนดค ่าให้
อาร์กิวเมนต์ (ในท่ีนี้ให้คลิกเลือกเซลล์ “B5 ถึง D5”) 

10. คลิกปุ่ม  เพื่อกลับไปสู่หน้าต่างการป้อนค่า 
11. เมื่อป้อนอาร์กิวเมนต์ครบแล้วให้คลิกปุ่มตกลง 
12. โปรแกรมจะแสดงผลการคำนวณให้ในเซลล์ท่ีกำหนดทันที 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 5 
6 

7 

8 
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ภาพท่ี 8.23  การเรียกใช้ฟังก์ชันจากหน้าต่างแทรกฟังก์ชัน (Insert Function) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
  วิธีที่ 3  การเลือกฟังก์ชันจากไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)   
   เมื่อผู้ใช้งานทราบฟังก์ชันท่ีต้องการใช้งาน หรือต้องการทราบว่าฟังก์ชันใด
อยู่ในกลุ่มใดใช้งานอย่างไร ก็สามารถเลือกได้จากไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)  ได้ ซึ ่งมี
วิธีการเรียกใช้งานฟังก์ชันดังนี้ 

1. คลิกท่ีเซลล์ท่ีต้องการใส่ฟังก์ชัน (ในท่ีนี้คลิกเลือกเซลล์ “B13”) 
2. ในกลุ ่มคำสั ่งไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)  ให้คลิกเลือก

ฟังก์ชันท่ีต้องการใช้งาน (ในท่ีนี้ให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “ข้อความ (Text)”) 
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3. คลิกเลือกฟังก์ชันย่อยที่ต้องการใช้งาน (ในที่นี้ให้คลิกเลือกฟังก์ชัน 
“BAHTTEXT”) 

4. จากนั ้นจะปรากฏหน้าต่างอาร์กิวเมนต์ของฟังก ์ช ัน (Function 
Arguments) ให้คลิกท่ี  ช่องอาร์กิวเมนต์ เพื่อกำหนดค่าให้อาร์กิวเมนต์ 

5. คลิกเลือกข ้อมูลเป็นกล ุ ่มเซลล์ที ่ต ้องการ เพ ื ่อกำหนดค ่าให้
อาร์กิวเมนต์ (ในท่ีนี้ให้คลิกเลือกเซลล์ “F13”) 

6. คลิกปุ่ม  เพื่อกลับไปสู่หน้าต่างการป้อนค่า 
7. เมื่อป้อนอาร์กิวเมนต์ครบแล้วให้คลิกปุ่มตกลง 
8. โปรแกรมจะแสดงผลการคำนวณให้ในเซลล์ท่ีกำหนดทันที 
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ภาพท่ี 8.24 การเลือกฟังก์ชันจากไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)   
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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  วิธีที่ 4  การเลือกฟังก์ชันจากกล่องชื่อเซลล์ (Name Box) 
   ในกล่องช่ือเซลล์ (Name Box) นอกจากจะแสดงรายช่ือของเซลล์ท่ีใช้งาน 
หรือ Range ท่ีต้ังช่ือไว้แล้ว ผู้ใช้งานยังสามารถเลือกใช้งานฟังก์ชันท่ีเคยเรียกใช้งานก่อนหน้านั้นได้อีก
ด้วย ซึ่งมีวิธีการเรียกใช้งานฟังก์ชันดังนี้ 

1. คลิกท่ีเซลล์ท่ีต้องการใส่ฟังก์ชัน แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้
เลือกเซลล์ “B5”) 

2. คลิกท่ีกล่องชื่อเซลล์ (Name Box) จะแสดงตัวเลือกฟังก์ชันที่เคย
เรียกใช้งาน (ในท่ีนี้ให้เลือกฟังก์ชัน “Average”) 

3. จากนั ้นจะปรากฏหน้าต่างอาร์กิวเมนต์ของฟังก ์ช ัน (Function 
Arguments) ให้คลิกท่ี  ช่องอาร์กิวเมนต์ เพื่อกำหนดค่าให้อาร์กิวเมนต์ 

4. คลิกเลือกข ้อมูลเป็นกล ุ ่มเซลล์ที ่ต ้องการ เพ ื ่อกำหนดค ่าให้
อาร์กิวเมนต์ (ในท่ีนี้ให้คลิกเลือกเซลล์ “B5 ถึง D5”) 

5. คลิกปุ่ม  เพื่อกลับไปสู่หน้าต่างการป้อนค่า 
6. เมื่อป้อนอาร์กิวเมนต์ครบแล้วให้คลิกปุ่มตกลง 
7. โปรแกรมจะแสดงผลการคำนวณให้ในเซลล์ท่ีกำหนดทันที 
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ภาพท่ี 8.25 การเลือกฟังก์ชันจากกล่องช่ือเซลล์ (Name Box) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2. การใช้ฟังก์ชันพื้นฐาน 

ในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 มีฟังก์ชันการใช้งานมากกว่า 400 กว่าฟังก์ชัน 
สามารถนำมาใช้งานได้หลากหลาย โดยจะแยกฟังก์ชันเป็นกลุ่มต่าง ๆ และผู้ใช้งาน สามารถเรียกใช้
งานฟังก์ชันได้ท้ัง 4 รูปแบบ ดังท่ีได้กล่าวมาในหัวข้อวิธีการเรียกใช้ฟังก์ชัน คือ การพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลง
ในเซลล์โดยตรง, การเรียกใช้ฟังก์ชันจากหน้าต่างแทรกฟังก์ช่ัน (Insert Function), การเลือกฟังก์ชัน
จากไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library) และการเลือกฟังก์ชันจากกล่องชื่อเซลล์ (Name Box) 
ตามท่ีต้องการ ดังนั้นในท่ีจะแนะนำเฉพาะฟังก์ชันพื้นฐานท่ีนิยมใช้งานกันท่ัว ๆ ไป ดังนี้ 
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2.1  ฟังก์ชันการหาผลรวม (SUM) 
 ฟังก์ชันการหาผลรวม (SUM) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันคณิตศาสตร์และ

ตรีโกณมิติ (Math & Trig) ท่ีนำมาใช้งานมากท่ีสุด ด้วยการนำมาหาผลรวมของตัวเลข โดยการนำค่า
จากเซลล์หรือช่วงเซลล์ท่ีระบบท้ังหมดมารวมกัน รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =SUM(number1,[number2], …) 
อาร์กิวเมนต์ number1, number2, … ค่าตัวเลขที่จะนำมาใช้บวกกันจะเป็น

ค่าเดียว หรือจะเป็นช่วงข้อมูลก็ได้ 
 

 โดยการหาผลรวมด้วยฟังก์ชัน SUM ท่ีง่ายและรวดเร็วท่ีสุด เพื่อหาผลรวมพื้นฐาน
แบบไม่มีเงื ่อนไขใด ๆ ให้คลิกปุ่มผลรวมอัตโนมัติ (AutoSum)   บนแท็บหน้าแรก 
(Home) หรือแท็บสูตร (Formula) ได้โดยไม่ต้องพิมพ์สูตรเอง สามารถใส่ช่วงการคำนวณได้หลาย
รูปแบบ ตัวอย่างเช่น 

• เซลล์ช่วงหนึ่ง  เช่น =SUM(A1:A5) 
• หลายช่วงเซลล์ เช่น =SUM(A1:A5, A10:A15) 
• ช่วงเซลล์และค่าตัวเลขคงท่ี  เช่น =SUM(A1:A5, 200,500) 

 
 สำหรับการเรียกใช้ฟังก์ชันการหาผลรวม (SUM) ไปใช้งานเพื่อคำนวณนั้น ในท่ีนี้จะ

ยกตัวอย่างวิธีการใช้ปุ่มผลรวมอัตโนมัติ (AutoSum)  บนแท็บหน้าแรก (Home)  ดังนี้ 
1. คลิกเลือกเซลล์ต้องการหาผลรวม (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “D10”) 
2. คลิกเลือกแท็บหน้าแรก (Home) 
3. ในกลุ ่มคำส่ังแก้ไข (Editing) ให้คลิกปุ ่มคำสั ่งผลรวมอัตโนมัติ (AutoSum) 

 
4. จากนั้นในเซลล์ที ่เลือก จะปรากฏรูปแบบของฟังก์ชันหาผลรวม พร้อมท้ัง

อ้างอิงตำแหน่งเซลล์ให้เบ้ืองต้น (ใหผู้้ใช้งานตรวจสอบการอ้างอิงเซลล์ ถ้าไม่ถูกต้องตามท่ีต้องการให้
ใช้เมาส์คลิกเลือกหรือพิมพ์ช่ือเซลล์โดยตรง แต่ถ้าถูกต้องให้ทำขั้นตอนท่ี 5 ต่อไป) (ในท่ีนี้ใช้ตำแหน่ง
คำนวณ “D3 ถึง D9”) 

5. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ เพื่อแสดงผลลัพธ์จากการคำนวณ 
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ภาพท่ี 8.26 การใช้งานฟังก์ชันการหาผลรวม (SUM) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.2  ฟังก์ชันการหาค่าเฉลี่ย (AVERAGE) 
 ฟังก์ชันการหาค่าเฉลี่ย (AVERAGE) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันทางสถิติ 

(Statistical)  ใช้สำหรับการหาค่าเฉล่ียของตัวเลขภายในอาร์กิวเมนต์ ด้วยการนำค่าตัวเลขท้ังหมดมา
รวมกันแล้วหารด้วยจำนวนรายการทั้งหมด ก็จะได้มาเป็นค่าเฉลี่ยข้อมูล ซึ่งในทางสถิติก็คือ การหา
ค่าเฉลี่ยเลขคณิต (Arithmetic Mean) นั้นเอง (ข้อความ หรือค่าตรรกะจะไม่นำค่ามาคำนวณด้วย) 
รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 
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รูปแบบ =AVERAGE(number1, number2, …) 
อาร์กิวเมนต์ number1, number2, … ค่าตัวเลขที ่จะนำมาใช้หาค่าเฉล่ีย 

หรือจะเป็นช่วงข้อมูลก็ได้ 

 
  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันการหาค่าเฉล่ีย (AVERAGE) ไปใช้งานเพื่อคำนวณนั้น 
ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “E4”) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ันท่ีต้องการใช้งานลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 

Auto Complete แสดงรายชื่อฟังก์ชันให้ผู ้ใช้งานคลิกเลือกฟังก์ชันที่ต้องการ (ในที่นี้ให้พิมพ์ช่ือ
ฟังก์ชัน “AVERAGE” แล้วให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “AVERAGE”) 

3. คลิกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ท่ีต้องการ เพื่อหาค่าเฉล่ีย (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกเลือก
ต้ังแต่เซลล์ “B4 ถึง D4”) 

4. เมื ่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ที่แป้นพิมพ์ โดย Excel จะ
แสดงผลการคำนวณให้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 



 

 

246 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.27 การใช้งานฟังก์ชันการหาค่าเฉล่ีย (AVERAGE)  
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.3  ฟังก์ชันการหาค่าสูงสูง (MAX) 
 ฟังก ์ช ันการหาค่าสูงสุด (MAX) เป็นฟังก ์ช ันหนึ ่งในกลุ ่มฟังก์ช ันทางสถิติ 

(Statistical)  ใช้คำนวณหาค่ามากท่ีสุดของชุดข้อมูลในรายการท่ีระบุ รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 
 
รูปแบบ =MAX(number1, number2, …) 

อาร์กิวเมนต์ number1, number2, … ข้อมูลที่เรานำมาหาค่าสูงสุด หรือจะ
เป็นช่วงข้อมูลได้ 

 
  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันการหาค่าสูงสุด (MAX) ไปใช้งานเพื่อคำนวณนั้น ใน
ท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการเลือกฟังก์ชันจากไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library) ดังนี้ 

1. คลิกท่ีเซลล์ท่ีต้องการใส่ฟังก์ชัน (ในท่ีนี้คลิกเลือกเซลล์ “E12”) 
2. ในกลุ่มคำส่ังไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)  ให้คลิกเลือกฟังก์ชันเพิ่มเติม 

(More Functions) 
3. คลิกเลือกฟังก์ชันทางสถิติ (Statistical) 
4. คลิกเลือกฟังก์ชันย่อยท่ีต้องการใช้งาน (ในท่ีนี้ให้เลือกฟังก์ชัน “MAX”) 
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5. จากนั ้นจะปรากฏหน้าต่างอาร์กิวเมนต์ของฟังก ์ช ัน (Function 
Arguments) ให้คลิกท่ี  ช่องอาร์กิวเมนต์ เพื่อกำหนดค่าให้อาร์กิวเมนต์ 

6. ใช้เมาส์คลิกเลือกกลุ่มเซลล์ข้อมูล เพื่อกำหนดค่าให้อาร์กิวเมนต์ (ใน
ท่ีนี้ให้คลิกเลือกเซลล์ต้ังแต่ “E4 ถึง E10”) 

7. คลิกปุ่ม  เพื่อกลับไปสู่หน้าต่างการป้อนค่า 
8. เมื่อป้อนอาร์กิวเมนต์ครบแล้วให้คลิกปุ่มตกลง 
9. โปรแกรมจะแสดงผลการคำนวณให้ในเซลล์ท่ีกำหนดทันที 
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ภาพท่ี 8.28 การใช้งานฟังก์ชันการหาค่าสูงสุด (MAX) 

ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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2.4  ฟังก์ชันการหาค่าน้อยสุด (MIN) 
 ฟังก ์ช ันการหาค่าน้อยสุด (MIN) เป็นฟังก์ช ันหนึ ่งในกลุ ่มฟังก์ช ันทางสถิติ 

(Statistical)  ใช้คำนวณหาค่าน้อยท่ีสุดหรือต่ำสุดของชุดข้อมูลในรายการท่ีระบุ รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 
 

รูปแบบ =MIN(number1, number2, …) 
อาร์กิวเมนต์ number1, number2, … ข้อมูลที่เรานำมาหาค่าน้อยสุด หรือ

จะเป็นช่วงข้อมูลได้ 

 
  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันการหาค่าน้อยสุด (MIN) ไปใช้งานเพื่อคำนวณนั้น ใน
ท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “E13”) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ันท่ีต้องการใช้งานลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 

Auto Complete แสดงรายชื่อฟังก์ชันให้ผู ้ใช้งานคลิกเลือกฟังก์ชันที่ต้องการ (ในที่นี้ให้พิมพ์ช่ือ
ฟังก์ชัน “MIN” แล้วให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “MIN”) 

3. คลิกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ต้องการ เพื่อหาค่าน้อยสุด (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิก
เลือกตั้งแต่เซลล์ “E4 ถึง E10”) 

4. เมื ่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ที่แป้นพิมพ์ โดย Excel จะ
แสดงผลการคำนวณให้ทันที 
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ภาพท่ี 8.29 การใช้งานฟังก์ชันการหาค่าน้อยสุด (MIN) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.5  ฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมูลตัวเลข (COUNT) 
 ฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมูลตัวเลข (COUNT) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันทาง

สถิติ (Statistical) ใช้ในการนับจำนวนเซลล์ในช่วงท่ีมีตัวเลข โดยการอ้างอิงเซลล์ช่วงของเซลล์หรือท้ัง
สองอย่าง รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =COUNT(number1, number2, …) 
อาร์กิวเมนต์ number1, number2, … ตัวเลขที่นำมานับ (ตัวอักษรไม่นับ) 

หรือจะเป็นช่วงข้อมูลก็ได้ 
 

  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมลูตัวเลข (COUNT) ไปใช้งานนั้น 
ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “E14”) 

3 
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2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ันท่ีต้องการใช้งานลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 
Auto Complete แสดงรายชื่อฟังก์ชันให้ผู ้ใช้งานคลิกเลือกฟังก์ชันที่ต้องการ (ในที่นี้ให้พิมพ์ช่ือ
ฟังก์ชัน “COUNT” แล้วให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “COUNT”) 

3. คลิกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ต้องการ เพื่อหาค่าน้อยสุด (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิก
เลือกตั้งแต่เซลล์ “E4 ถึง E10”) 

4. เมื ่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ที่แป้นพิมพ์ โดย Excel จะ
แสดงผลการคำนวณให้ทันที 
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ภาพท่ี 8.30 การใช้งานฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมูลตัวเลข (COUNT) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.6  ฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมูลทั้งหมด (COUNTA) 
 ฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมูลทั้งหมด (COUNTA) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชัน

ทางสถิติ (Statistical) ใช้ในการนับจำนวนข้อมูลท้ังหมด ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลตัวเลข ข้อความ ค่าตรรกะ 
ความผิดพลาด จะไม่นับเฉพาะท่ีเป็นเซลล์ว่าเท่านั้น รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =COUNTA(value1, value2, …) 
อาร์กิวเมนต์ value1, value 2, … ค่าที่นำมานับได้ทั้งตัวเลข ข้อความ และ

ค่าตรรกะ 
 

  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมลูท้ังหมด (COUNTA) ไปใช้งาน
นั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟงัก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “C12”) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ันท่ีต้องการใช้งานลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 

Auto Complete แสดงรายชื่อฟังก์ชันให้ผู ้ใช้งานคลิกเลือกฟังก์ชันที่ต้องการ (ในที่นี้ให้พิมพ์ช่ือ
ฟังก์ชัน “COUNTA” แล้วให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “COUNTA”) 
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3. คลิกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ต้องการ เพื่อหาค่าน้อยสุด (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิก
เลือกตั้งแต่เซลล์ “A3 ถึง C10”) 

4. เมื ่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ที่แป้นพิมพ์ โดย Excel จะ
แสดงผลการคำนวณให้ทันที 
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ภาพท่ี 8.31 การใช้งานฟังก์ชันการนับจำนวนข้อมูลท้ังหมด (COUNTA) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.7  ฟังก์ชันการหาค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (STDEV) 
 ฟังก์ชันการหาค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน (STDEV) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันทาง

สถิติ (Statistical)  ใช้สำหรับการคำนวณค่าเบี่ยงเบนมาตรฐานของชุดข้อมูลตัวอย่าง ซึ่งต้องเป็น
ตัวเลขเท่านั้น รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 
รูปแบบ =STDEV(number1, number2, …) 

อาร์กิวเมนต์ number1, number2, … ชุดต ัวเลขที ่ ต ้องการนำไปหาค่า
เบ่ียงเบนมาตรฐาน 

 
  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันการหาค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน (STDEV) ไปใช้งานเพื่อ
คำนวณนั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟงัก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “E4”) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ัน STDEV และตามตัววงเล็บเปิด (ในท่ีนี้ให้พิมพ์ “STDEV(…”) 
3. คลิกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ที่ต้องการ เพื่อหาค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (ในที่นี้ให้ใช้

เมาส์คลิกเลือกตั้งแต่เซลล์ “B3 ถึง B13”) 
4. เมื ่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ที่แป้นพิมพ์ โดย Excel จะ

แสดงผลการคำนวณให้ทันที 
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ภาพท่ี 8.32 การใช้งานฟังก์ชันการหาค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน (STDEV) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.8  ฟังก์ชันทดสอบเง่ือนไขจริงหรือเท็จ (IF) 
 ฟังก์ชันทดสอบเงื่อนไขจริงหรือเท็จ ( IF) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันแบบ

ตรรกะ (Logical)  ใช้ฟังก์ชัน IF ทดสอบเงื่อนไขว่าเป็นจริงหรือเท็จ หากเป็นจริงใหส่งค่ากลับมา (จะ
เป็นค่าคงที หรือจะเป็นสูตรก็ได้) รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 
รูปแบบ =IF(logical_test, value_if_true, value_if_false) 

อาร์กิวเมนต์ logical_test เงื่อนไขท่ีนำมาทดสอบว่าจริงหรือเท็จ 
value_if_true ค่าท่ีส่งกลับ หากผลทดสอบเงื่อนไขออกมาเป็นจริง 
value_if_false ค่าท่ีส่งกลับหากผลการทดสอบเงื่อนไขออกมาเป็นเท็จ 

 
  สำหรับข้ันตอนการนำฟังก์ชันทดสอบเงื่อนไขจริงหรือเท็จ (IF) ไปใช้งานเพื่อ
คำนวณนั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟงัก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 
  ตัวอย่างเงื ่อนไขการคำนวณ : กำหนดให้นักศึกษาที่สอบกลางภาคเรียน ที่ได้
คะแนนตั้งแต่ 15 คะแนนขึ้นไป ให้พิมพ์คำว่า “ผ่าน” ส่วนนักศึกษาที่คะแนนต่ำกว่าให้พิมพ์คำว่า 
“สอบใหม่” ซึ่งมีวิธีการทดสอบเงื่อนไขดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “C3”) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ัน IF  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula Auto Complete 

แสดงรายช่ือฟังก์ชันให้เลือกใช้งาน (ในท่ีนี้ให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “IF”) 
3. คลิกเซลล์ท่ีต้องการทดสอบเงื่อนไข (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกเซลล์ “B3”) 

4 
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4. ใส่พิมพ์เงื่อนไขท่ีต้องการ (ในท่ีนี้ให้พิมพ์ “ >=15,“ผ่าน”,“สอบใหม่”)”) 
5. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลการคำนวณให้ทันที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 8.33 การใช้งานฟังก์ชันทดสอบเงื่อนไขจริงหรือเท็จ (IF) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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2.9  ฟังก์ชันการแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน (BAHTTEXT) 
 ฟังก์ชันการแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน (BAHTTEXT) เป็นฟังก์ชันหนึ่งใน

กลุ่มฟังก์ชันข้อความ (Text) ที่ใช้ในการแปลงตัวเลขให้เป็นข้อความจำนวนเงิน โดยมีหน่วยเป็นบาท 
รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ = BAHTTEXT(number) 
อาร์กิวเมนต์ Number ตัวเลข (หรือตำแหน่งเซลล์อ้างอิงตัวเลข) ท่ีจะแปลง 

 

  สำหรับขั้นตอนการนำฟังก์ชันการแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน (BAHTTEXT) 
ไปใช้งานนั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้เลือกเซลล์ “B8”) 
2. พิมพ์ช่ือฟังก์ช่ันท่ีต้องการใช้งานลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 

Auto Complete แสดงรายชื่อฟังก์ชันให้ผู ้ใช้งานคลิกเลือกฟังก์ชันที่ต้องการ (ในที่นี้ให้พิมพ์ช่ือ
ฟังก์ชัน “BAHTTEXT” แล้วให้คลิกเลือกฟังก์ชัน “BAHTTEXT”) 

3. คลิกเซลล์ท่ีต้องการแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกท่ี
เซลล์ “D7”) 

4. เมื ่อใส่อาร์กิวเมนต์ครบแล้ว ก็ให้กดปุ่ม Enter ที่แป้นพิมพ์ โดย Excel จะ
แสดงผลการคำนวณให้ทันที 
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259 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.34 การใช้งานฟังก์ชันการแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน (BAHTTEXT) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.10  ฟังก์ชันวันที่และเวลาปัจจุบัน (NOW) 
 ฟังก์ชันวันที่และเวลาปัจจุบัน (NOW) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันวันที่และ

เวลา (Date & Time) ที่ไม่ต้องใส่อาร์กิวเมนต์ โดยจะดึงวันเดือนปีและเวลาปัจจุบันของเครื ่อง
คอมพิวเตอร์ขึ้นมา ซึ่งเป็นเวลา ณ ขณะท่ีเรียกใช้งาน ดังนั้น หากมีการอัพเดตการคำนวณหรือปิดใช้
งานไฟล์ หากมีการเรียกฟังก์ชันนี้ใหม่ก็จะมีค่าท่ีเปล่ียนแปลงไม่เหมือนเดิม รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =NOW() 
อาร์กิวเมนต์ ไม่มี 

 

  สำหรับขั้นตอนการนำฟังก์ชันวันท่ีและเวลาปัจจุบัน (NOW) ไปใช้งานนั้น ในท่ีนี้จะ
นำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ที ่ต้องการ แล้วใส่เครื ่องหมายเท่ากับ (=) จากนั้นพิมพ์ชื ่อฟังก์ช่ัน 
NOW() ลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชัน  

2. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลวันท่ีและเวลาปัจจุบันให้ทันที 
 

3 
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260 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.35 การใช้งานฟังก์ชันวนัท่ีและเวลาปัจจุบัน (NOW) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.11  ฟังก์ชันวันที่ปัจจุบัน (TODAY) 
 ฟังก์ชันวันที่ปัจจุบัน (TODAY) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชันวันที่และเวลา 

(Date & Time) ไม่ต้องใส่อาร์กิวเมนต์ ใช้สำหรับการเรียกใช้ค่าวันเดือนปีปัจจุบันของเครื่อง
คอมพิวเตอร์ขึ้นมา ซึ่งเป็นเวลา ณ ขณะท่ีเรียกใช้งาน ดังนั้น รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =TODAY() 
อาร์กิวเมนต์ ไม่มี 

 

  สำหรับขั้นตอนการนำฟังก์ชันวันท่ีปัจจุบัน (TODAY) ไปใช้งานนั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอ
ด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=)  
2. จากนั้นพิมพ์ช่ือฟังก์ช่ัน TODAY ลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 

Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชัน TODAY 
3. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลวันท่ีปัจจุบันให้ทันที 
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261 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.36 การใช้งานฟังก์ชันวนัท่ีปัจจุบัน (TODAY) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.12  ฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ROUND) 
 ฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ROUND) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่มฟังก์ชัน

คณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ (Math & Trig) ท่ีใช้เพื่อปัดเศษตัวเลขทศนิยม โดยจะต้องระบุจำนวนหลัก
ของเลขทศนิยมที่จะต้องปัดเศษนั้นด้วย ทั้งนี้ยึดหลักการปัดเศษที่ว่า ค่าตั้งแต่ 5 ให้ปัดขึ้น  รูปแบบ
ฟังก์ชันดังนี้ 
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262 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

รูปแบบ =ROUND(number, num_digits) 
อาร์กิวเมนต์ number  จำนวนท่ีต้องการนำมาปัดเศษ 

num_digits จำนวนหลักทศนิยมท่ีจะปัดเศษ โดยท่ี 
- num_digits มากกว่า 0 : ให้ปัดเศษตรงตามจำนวนหลัก

ท่ีกำหนด 
- num_digits เท่ากับ 0 : ให้ปัดค่าเป็นเลขจำนวนเต็มท่ี

ใกล้เคียงท่ีสุด 
- num_digits น้อยกว่า 0 : ให้นำตัวเลขหน้าทศนิยมมา

ปัดค่าด้วย 
 
  สำหรับขั้นตอนการนำฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ROUND) ไปใช้งานนั้น ใน
ท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ท่ีต้องการ แล้วใส่เครื่องหมายเท่ากับ (=) (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกท่ีเซลล์ 
“C2”) 

2. จากนั้นพิมพ์ช่ือฟังก์ช่ัน ROUND ลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ Formula 
Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชัน ROUND 

3. คลิกเซลล์ท่ีต้องการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกท่ีเซลล์ “A2”) 
4. ใส่พิมพ์เครื่องหมาย “,” แล้วใส่จำนวนหลักทศนิยมที่ต้องการปัดเศษ  หรือกด

ปุ่ม Ctrl ที่แป้นพิมพ์ แล้วใช้คลิกเซลล์ที ่ต้องการปัดเศษทศนิยม (ในที่นี้ใส่หลักทศนิยมจำนวน “2 
หรือคลิกเซลล์ B2”) 

5. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลลัพธ์ให้ทันที 
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263 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.37 การใช้งานฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ROUND) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
2.12  ฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมข้ึน (ROUNDUP) 
 ฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมขึ ้น (ROUNDUP) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่ม

ฟังก์ชันคณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ (Math & Trig) ท่ีใช้เพื่อปัดเศษตัวเลขทศนิยม โดยการปัดเศษขึ้น 
รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =ROUNDUP(number, num_digits) 
อาร์กิวเมนต์ number  จำนวนท่ีต้องการนำมาปัดเศษ 

num_digits จำนวนหลักทศนิยมท่ีจะปัดเศษ โดยท่ี 
- num_digits มากกว่า 0 : ให้ปัดเศษตรงตามจำนวนหลักท่ีกำหนด 
- num_digits เท่ากับ 0 : ให้ปัดค่าเป็นเลขจำนวนเต็มที่ใกล้เคียง

ท่ีสุด 
- num_digits น้อยกว่า 0 : ให้นำตัวเลขหน้าทศนิยมมาปัดค่าด้วย 

 

  สำหรับขั้นตอนการนำฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมขึ้น (ROUNDUP) ไปใช้งาน
นั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 
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264 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

1. คลิกเซลล์ที่ต้องการ แล้วใส่เครื ่องหมายเท่ากับ (=) (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิกเซลล์ 
“C2”) 

2. จากนั ้นพิมพ์ชื ่อฟังก์ชั ่น ROUNDUP ลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ 
Formula Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชัน ROUNDUP 

3. คลิกเซลล์ท่ีต้องการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกท่ีเซลล์ “A2”) 
4. ใส่พิมพ์เครื่องหมาย “,” แล้วใส่จำนวนหลักทศนิยมที่ต้องการปัดเศษ  หรือกด

ปุ่ม Ctrl ที่แป้นพิมพ์ แล้วใช้คลิกเซลล์ที ่ต้องการปัดเศษทศนิยม (ในที่นี้ใส่หลักทศนิยมจำนวน “2 
หรือคลิกเซลล์ B2”) 

5. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลลัพธ์ให้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.38 การใช้งานฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมข้ึน (ROUNDUP) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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265 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

2.13  ฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมลง (ROUNDDOWN) 
 ฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมลง (ROUNDDOWN) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่ม

ฟังก์ชันคณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ (Math & Trig) ท่ีใช้เพื่อปัดเศษตัวเลขทศนิยม โดยการปัดเศษลง
รูปแบบฟังก์ชันดังนี้ 

 

รูปแบบ =ROUNDDOWN(number, num_digits) 
อาร์กิวเมนต์ number  จำนวนท่ีต้องการนำมาปัดเศษ 

num_digits จำนวนหลักทศนิยมท่ีจะปัดเศษ โดยท่ี 
- num_digits มากกว่า 0 : ให้ปัดเศษตรงตามจำนวนหลักท่ีกำหนด 
- num_digits เท่ากับ 0 : ให้ปัดค่าเป็นเลขจำนวนเต็มที่ใกล้เคียง

ท่ีสุด 
- num_digits น้อยกว่า 0 : ให้นำตัวเลขหน้าทศนิยมมาปัดค่าด้วย 

 

  สำหรับขั้นตอนการนำฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมลง (ROUNDDOWN) ไปใช้
งานนั้น ในท่ีนี้จะนำเสนอด้วยวิธีการพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง ดังนี้ 

1. คลิกเซลล์ที่ต้องการ แล้วใส่เครื ่องหมายเท่ากับ (=) (ในที่นี้ให้ใช้เมาส์คลิกเซลล์ 
“C2”) 

2. จากนั้นพิมพ์ชื่อฟังก์ชั่น ROUNDDOWN ลงไป  โดย Excel จะใช้ความสามารถ 
Formula Auto Complete แสดงรายช่ือฟังก์ชัน ROUNDDOWN 

3. คลิกเซลล์ท่ีต้องการปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ในท่ีนี้ให้ใช้เมาส์คลิกท่ีเซลล์ “A2”) 
4. ใส่พิมพ์เครื่องหมาย “,” แล้วใส่จำนวนหลักทศนิยมที่ต้องการปัดเศษ  หรือกด

ปุ่ม Ctrl ที่แป้นพิมพ์ แล้วใช้คลิกเซลล์ที ่ต้องการปัดเศษทศนิยม (ในที่นี้ใส่หลักทศนิยมจำนวน “2 
หรือคลิกเซลล์ B2”) 

5. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลลัพธ์ใหทั้นที 
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266 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 8.39 การใช้งานฟังก์ชันการปัดเศษตัวเลขทศนิยมลง (ROUNDOWN) 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 

 
4. การใชง้านสูตรร่วมกับฟังก์ชนั หรือฟังก์ชันซ้อนฟังก์ชัน 

ในการใช้งานฟังก ์ช ันสำเร ็จรูปจากโปรแกรม Microsoft Excel 2016 ที ่ม ีจำนวน
มากมาย ในบางครั้งอาจไม่สามารถตอบโจทย์ปัญหาของผู้ใช้ได้ จึงต้องมีการเขียนสูตรร่วมกับฟังก์ชัน
เพิ่มขึ้นมา หรือการใช้งานฟังก์ชันซ้อนฟังก์ชัน เพื่อช่วยแก้ไขปัญหาจากความต้องการของคำนวณให้
สมบูรณ์มากยิ่งขึ้น ซึ่งวิธีการดังนี้ 

ในที่นี ้ขอยกตัวอย่าง :  การคำนวณค่าคอมมิชชั่นสำหรับพนักงานขายแต่ละคน โดย
บริษัทมีอัตราค่าคอมมิชช่ัน และวิธีการคิดคอมมิชช่ันท่ี คือ อัตราค่าคอมมิชช่ัน = 0.50% สำหรับยอด
น้อยกว่าหรือเท่ากับ 50,000 บาท  และ 2% สำหรับยอดมากกว่าหรือเท่ากับ 100,000 บาท   

 
ซึ่งมีวิธีการคำนวณดังนี้ 

1. คลิกเลือกเซลล์ท่ีต้องการ จากนั้นใส่ฟังก์ชัน IF เพื่อตรวจสอบเงื่อนไข (ในท่ีนี้คลิก
เลือกเซลล์ “D5”) 

2. คลิกเลือกเซลล์ท่ีต้องการทดสอบเงื่อนไข (ในท่ีนี้คลิกเลือกเซลล์ “C5”) 
3. ใส่สูตรการคำนวณตามเงื่อนไขท่ีกำหนดท่ี 1 (ในท่ีนี้ให้ใส่ “<=50000,”) 

3 

4 

5 
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4. ใส่สูตรการคำนวณตามเงื่อนไขท่ีกำหนดท่ี 2 คือ โดยการใส่งเครื่องหมายวงเล็บ แล้ว
เซลล์ท่ีต้องการทดสอบเงื่อนไข แล้วใส่เครื่องหมาย *0.50% แล้วใส่วงเล็บปิด (ในท่ีนี้ให้ใส่ 
“(C5*0.50%),”) 

5. จากนั้นใส่ฟังก์ชันซ้อนฟงัก์ชัน ตามข้ันตอนท่ี 1- 4 แต่เปล่ียนค่าจาก <=50000 เป็น 
>=100000 และค่า 0.50% เป็น 2% ตามเงื่อนไขค่าคอมมิชชันท่ีกำหนด (ในท่ีนี้ให้ใส่ “IF(C5>=
100000,(C5*2%)))”) 

6. กดปุ่ม Enter ท่ีแป้นพิมพ์ โดย Excel จะแสดงผลลัพธ์ให้ทันที 
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ภาพท่ี 8.40 การใช้งานสูตรร่วมกับฟังก์ชัน หรือฟงัก์ชันซ้อนฟังก์ชัน 
ท่ีมา : จากผู้เรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน 
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กล่าวโดยสรุป  ฟังก์ชัน (Function) คือ สูตรการคำนวณสําเร็จรูปที่ผ่านการพิสูจน์รับรอง
แล้วว่าใช้งานได้ถูกต้องแม่นยำ ซึ่งสูตรก็มีให้ใช้ต้ังแต่สูตรการคํานวณแบบพื้นฐาน และการคำนวณขั้น
สูง โดยโครงสร้างของฟังก์ชันจะประกอบด้วยชื่อฟังก์ชัน และอาร์กิวเมนต์ (Argument)  สำหรับ
โปรแกรม Microsoft Excel ได้แบ่งหมวดฟังก์ชันออกเป็น 7 หมวด เพื่อให้ง่ายต่อการเรียกใช้งาน ได้แก่ 
ฟังก์ชันด้านการเงิน, แบบตรรกะ, ข้อความ, วันที่และเวลา, การค้นหาและการอ้างอิง, คณิตศาสตร์
และตรีโกณมิติ และฟังก์ชันเพิ่มเติม และมีปุ่มแทรกฟังก์ชัน, ผลรวมอัตโนมัติ,และปุ่มแสดงฟังก์ชันท่ี
ใช้ล่าสุด เพื่อช่วยให้การเรียกใช้งานฟังก์ชันเป็นไปอย่างสะดวกมากยิ่งขึ้น โดยฟังก์ชันการคำนวณใน
แต่ละเวอร์ชันก็จะแตกต่างกันไป ไม่ว่าจะเป็นจำนวนฟังก์ชันมาตรฐาน ฟังก์ชันพิเศษ และที่มาของ
ฟังก์ชันเป็นต้น  โดยการเรียกใช้ฟังก์ชันสามารถทำได้ 4 วิธี คือ การพิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง  
การเรียกใช้ฟังก์ชันจากหน้าต่างแทรกฟังก์ชัน ( Insert Function) การเลือกฟังก์ชันจากไลบรารี
ฟังก์ชัน (Function Library)  และการเลือกฟังก์ชันจากกล่องช่ือเซลล์ (Name Box) ฟังก์ชันพื้นฐาน
ที่นิยมใช้งานกันทั่ว ๆ ไป ของโปรแกรม Microsoft Excel 2016 คือ การหาผลรวม (SUM), การหา
ค่าเฉลี่ย (AVERAGE), การหาค่าสูงสุด (MAX), การหาค่าน้อยสุด (MIN), การนับจำนวนข้อมูลตัวเลข 
(COUNT),  การนับจำนวนข้อมูลทั้งหมด (COUNTA),  การหาค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (STDEV), การ
ทดสอบเงื่อนไขจริงหรือเท็จ (IF), การแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน (BAHTTEXT), วันที่และ
เวลาปัจจุบัน (NOW), วันที่ปัจจุบัน (TODAY), การปัดเศษตัวเลขทศนิยม (ROUND) การปัดเศษ
ตัวเลขทศนิยมขึ้น (ROUNDUP)  และการปัดเศษตัวเลขทศนิยมลง (ROUNDDOWN) ซึ่งผู ้ใช้งาน
สามารถเขียนสูตรคำนวณร่วมกับฟังก์ชัน หรือฟังก์ชันซ้อนฟังก์ชัน เพื่อตอบโจทย์ปัญหาการคำนวณ
ของผู้ใช้ให้สมบูรณ์ และตรงความต้องการมากยิ่งขึ้น 
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 โปรแกรม Microsoft Excel ได้แบ่งรูปแบบการคำนวณออกเป็น 2 รูปแบบ คือ สูตรการ
คำนวณพื ้นฐาน (Formula) และฟังก์ชัน (Function)  สูตรการคำนวณพื ้นฐานแบ่งออกเป็น 4 
รูปแบบ คือ การคำนวณแบบอัตโนมัติ  การคำนวณจากสูตรท่ีผู้ใช้งานสร้างขึ้นเอง การใช้งานฟังก์ชัน
สำเร็จรูปในโปรแกรม และการผสมระหว่างสูตรกับฟังก์ชัน ซึ ่งในการคำนวณต้องใส่เครื ่องหมาย
เท่ากับ (=) และมีตัวดำเนินการในสูตรหรือเครื่องหมายการคำนวณเพื่อจัดลำดับความสำคัญของการ
คำนวณ  ส่วนฟังก์ชัน (Function) คือ สูตรการคำนวณสําเร็จรูปท่ีโปรแกรม Microsoft Excel ได้
พัฒนาขึ้นเพื่อความสะดวกในการให้งาน โดยผู้ใช้ไม่ต้องคิดสูตรเอง สำหรับโครงสร้างของฟังก์ชันจะ
ประกอบด้วย ช่ือฟังก์ชัน และอาร์กิวเมนต์ (Argument)  ท่ีแบ่งหมวดฟังก์ชันออกเป็น 7 หมวด ได้แก่ 
ฟังก์ชันด้านการเงิน, แบบตรรกะ, ข้อความ, วันที่และเวลา, การค้นหาและการอ้างอิง, คณิตศาสตร์
และตรีโกณมิติ และฟังก์ชันเพิ่มเติม และมีปุ่มแทรกฟังก์ชัน, ผลรวมอัตโนมัติ,และปุ่มแสดงฟังก์ที่ใช้
ล่าสุดเพื่อช่วยให้การเรียกใช้งานฟังก์ชันสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น  ผู้ใช้สามารถเรียกใช้ฟังก์ชันโดยการ
พิมพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง การเรียกใช้ฟังก์ชันจากหน้าต่างแทรกฟังก์ชัน (Insert Function) 
การเลือกฟังก์ชันจากไลบรารีฟังก์ชัน (Function Library)  และการเลือกฟังก์ชันจากกล่องชื่อเซลล์ 
(Name Box)  สำหรับฟังก์ชันพื้นฐานท่ีเป็นท่ีนิยมของโปรแกรม Microsoft Excel 2016 คือ การหา
ผลรวม (SUM)  การหาค่าเฉล่ีย (AVERAGE) การหาค่าสูงสุด (MAX) การหาค่าน้อยสุด (MIN) การนับ
จำนวนข้อมูลตัวเลข (COUNT)  การนับจำนวนข้อมูลทั้งหมด (COUNTA)  การหาค่าเบี ่ยงเบน
มาตรฐาน (STDEV)  การทดสอบเงื่อนไขจริงหรือเท็จ (IF) การแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน 
(BAHTTEXT)  วันที่และเวลาปัจจุบัน (NOW)  วันที่ปัจจุบัน (TODAY) การปัดเศษตัวเลขทศนิยม 
(ROUND) การป ัดเศษต ัวเลขทศน ิยมข ึ ้น (ROUNDUP)  และการป ัดเศษต ัวเลขทศน ิยมลง 
(ROUNDDOWN)  
 นอกจากนี้ ผู้ใช้งานยังสามารถคัดลอกสูตรเพื่อนำไปใช้งานกับเซลล์อื่น ๆ ที่ต้องการคำนวณ
โดยใช้สูตรเดียวกัน โดยการคัดลอกข้อมูลแบบอัตโนมัติ (Auto Fill)  การใช้คำส่ังคัดลอก (Copy) และ
วาง (Paste)  การคัดลอกโดยใช้เมาส์ลากคัดลอก (Copy) และการคัดลอกสูตรข้ามแผ่นงาน 
(Worksheet) หรือข้างสมุดงาน (Workbook)  และหากมีการเขียนสูตรคำนวณหรือฟังก์ชันผิด 
โปรแกรม Microsoft Excel จะแจ้งข้อผิดพลาดและเสนอแนวทางแก้ไขให้โดยอัตโนมัติ ทำให้เกิด
ความสะดวกและรวดเร็วต่อการใช้งานเป็นอย่างมาก 
 
 
 
 

สรุป



 

 

271 เอกสารประกอบการสอน วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304) 
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ตอนที่ 1  ให้นักศึกษาตอบคำถามต่อไปนี้  (20 คะแนน) 
 

1. ให้นักศึกษาอธิบายการใช้งานตัวดำเนินการในสูตร พร้อมยกตัวอย่างการเขียนสูตรแต่ละ
ประเภท ได้แก่  
1.1 ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์     (2 คะแนน) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

1.2 ตัวดำเนินการอ้างอิง      (2 คะแนน) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

1.3 ตัวดำเนินการข้อความ      (2 คะแนน) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

1.4 ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ     (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

แบบฝึกหัดท้ายหน่วยที ่8 
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2. ให้นักศึกษาอธิบายรูปแบบการใช้งานฟังก์ชันพื้นฐานต่อไปนี ้ 
2.1 ฟังก์ชันการหาผลรวม (SUM)                  (2 คะแนน) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.2 ฟังก์ชันการหาค่าเฉล่ีย (AVERAGE)     (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.3 ฟังก์ชันการหาค่าสูงสุด (MAX)       (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.4 ฟังก์ชันการหาค่าน้อยสุด (MIN)      (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.5 การนับจำนวนข้อมูลตัวเลข (COUNT)       (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.6 ฟังก์ชันการทดสอบเงื่อนไขจริงหรือเท็จ (IF)    (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ตอนที่ 2  ให้นักศึกษาบอกลักษณะการใช้งานคำสั่ง สัญลักษณ์ และเคร่ืองหมายต่อไปนี ้ (10คะแนน) 
 

1. : (โคล่อน) คือ   
  

2.  คือ   
  

3. เครื่องหมาย
เท่ากับ (=) 

คือ   
  

4.   คือ   
  

5.  เครื่องหมาย 
$ 

คือ   
  

6. ###### คือ   
  

7. #NAME? คือ   
  

8. อาร์กิวเมนต์ 
(Argument) 

คือ   
  

9.  คือ   
  

10.  คือ   
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ตอนที่ 3  ให้นักศึกษาจับคู่ความสัมพันธ์ โดยนำตัวอักษรด้านขวาไปเติมหน้าข้อด้านซ้ายมือให้
ถูกต้อง  (10 คะแนน) 

 

      1. วงเล็บ (  ) ก. สูตรใน Excel จะเขียนในบรรทัดเดียว 

      2. =B4+C4 ข. อ้างอิงเซลล์แบบสมบูรณ์ 

      3. #NULL! ค. ฟังก์ชันด้านวันเดือนปีและเวลา 

     4. #VALUE! ง. ฟังก์ชันด้านข้อความ 

      5. 2.5107 จ. ฟังก์ชันด้านสถิติ 

      6.  ฉ. การอ้างอิงกลุ่มเซลล์ไม่ถูกต้อง 

      7. F4 ช. ลำดับท่ีต้องการให้คำนวณก่อน 

      8.  ซ. การคำนวณจากสูตรท่ีผู้ใช้งานสร้างขึ้นเอง 

      9.  ฌ. สูตรคํานวณผิดประเภท 

      10. หาค่ามัธยฐาน ญ. การนำสูตรลงไปในเซลล์ 
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สาขาวิชา           รุ่น        ภาคเรียน         ปีการศึกษา     . 
 

ท่ี ชื่อนักศึกษา 

รายการประเมิน รวมคะแนน 

(40) 
ตอนที่ 1 

(20) 
ตอนที่ 2 

(10) 
ตอนที่ 3 

(10) 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

ลงช่ือ       ผู้ประเมิน 

(      ) 
      /            /         

เกณฑ์การประเมิน 
 ข้อ 2 คะแนน 
  คะแนน  2  หมายถึง ตอบคำถามได้ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงประเด็นที่ต้องการมาก และเสร็จตามเวลา 
  คะแนน  1  หมายถึง ตอบคำถามได้ถูกต้องบางส่วน ตรงประเด็นที่ต้องการเล็กน้อย และเสร็จตามเวลา 
  คะแนน  0  หมายถึง ตอบคำถามไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน หรือไม่ได้ตอบคำถาม และไม่เสร็จตามเวลา 
 ข้อะ 1 คะแนน 
  คะแนน  1  หมายถึง ตอบคำถามได้ถูกต้อง และเสร็จตามเวลา 
  คะแนน  0  หมายถึง ตอบคำถามไม่ถูกต้อง และไม่ตอบคำถาม 

แบบประเมินผลการทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วยที่ 8 
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คำช้ีแจง  ให้นักศึกษาฝึกปฏิบัติงานต่อไปนี้ (ภายในเวลา 1 ช่ัวโมง)  

   1.  ให้นักศึกษาสร้างเอกสารต่อไปนี้ (20 คะแนน) 
1. สร้างตารางผลการสอบนี้ลงในโปรแกรม Excel    (2 คะแนน) 
2. สร้างสูตรคำนวณเพื่อหาผลลัพธ์ตามรูปแบบท่ีกำหนด    

2.1 คำนวณคะแนนรวม      (4 คะแนน) 
2.2 คำนวณค่าเฉล่ีย      (4 คะแนน) 
2.3 คำนวณค่าคะแนนสูงสุด      (2 คะแนน) 
2.4 คำนวณค่าคะแนนต่ำสุด      (2 คะแนน) 
2.5 คำนวณค่าจำนวนนักศึกษาท่ีเข้าสอบท้ังหมด   (2 คะแนน) 

3. ปรับแต่งช่องตารางหรือเซลล์     (2 คะแนน) 
4. บันทึกเอกสารช่ือ EX_8-1      (2 คะแนน) 

 

ผลการสอบคะแนนปลายภาคเรียนที่ 2/2562 

รหัสนักศึกษา ช่ือ-นามสกุล 
คะแนน 

รวมคะแนน
ทั้งสิ้น ภาษาไทย 

(50) 
ภาษาอังกฤษ 

(50) 
คณิตศาสตร์ 

(50) 
601012001 นายธีรนัย  สืบพงษ์ 35 25 42  
601012002 น.ส.ปุณยวรรณ รัตนชัย 35 28 43  
601012003 นายกิตติศักด์ิ  จงเจริญ 38 31 35  
601012004 น.ส.ฐิติกุล ประกอบผล 42 24 36  
601012005 น.ส.รินันท์ ทวีโส 41 36 38  
601012006 นายภัทรกร คงสำราญ 32 27 41  
601012007 น.ส.เพียงฤทัย คงนุ่ม 36 33 40  
601012008 นายนิรภัฎ คงสมบัติ 46 34 42  
601012009 นายศุภกร มีนาภา 42 35 35  
601012010 น.ส.มานี จงประเสริฐ 37 26 37  

ค่าเฉลี่ยทั้งหมดของคะแนน =  
ค่าคะแนนที่นักศึกษาสอบได้สูงสุด =  
ค่าคะแนนที่นักศึกษาสอบได้ต่ำสุด =  
จำนวนนักศึกษาที่เข้าสอบทั้งหมด =  

 

แบบฝึกปฏบิัติหน่วยที่ 8 
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2.  ให้นักศึกษาสร้างเอกสารตามตัวอย่างต่อไปนี้ (20 คะแนน) 
1. สร้างเอกสารตารางการส่ังซื้อลงในโปรแกรม Excel    (2 คะแนน) 
2. สร้างสูตรคำนวณเพื่อหาผลลัพธ์ตามรูปแบบท่ีกำหนด    

2.1 ใส่วันท่ีปัจจุบัน      (2 คะแนน) 
2.2 คำนวณภาษี       (4 คะแนน) 
2.3 คำนวณราคารวม      (4 คะแนน) 
2.4 คำนวณราคาสุทธิ      (2 คะแนน) 
2.5 ใส่ค่าบาทในช่องตัวอักษร     (2 คะแนน) 

3. ปรับแต่งช่องตารางหรือเซลล์     (2 คะแนน) 
4. บันทึกเอกสารช่ือ EX_8-2      (2 คะแนน) 
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3.  ให้นักศึกษาสร้างเอกสารตามตัวอย่างต่อไปนี้ (10 คะแนน) 
1. สร้างตารางการคำนวณผลการเรียนต่อไปนี้ลงในโปรแกรม Excel   (2 คะแนน) 
2. สร้างสูตรคำนวณตามเงื่อนไขต่อไปนี้   

2.1 คำนวณคะแนนรวม      (2 คะแนน) 
2.2 คำนวเกรดตามเงื่อนไขต่อไปนี้      (4 คะแนน) 

- คะแนนมากกว่าหรือเท่ากับ 80 ได้เกรด A 
- คะแนนมากกว่าหรือเท่ากับ 70 ได้เกรด B 
- คะแนนมากกว่าหรือเท่ากับ 60 ได้เกรด C 
- คะแนนมากกว่าหรือเท่ากับ 50 ได้เกรด D 
- คะแนนต่ำกว่า 50  ได้เกรด F 

3. บันทึกเอกสารช่ือ EX_8-3      (2 คะแนน) 
 
 

ผลการเรียนภาคเรียนที่ 2/2562 

ลำดับ ช่ือ-นามสกุล 
รายงาน 
(10) 

แบบฝึกหัด 
(20) 

จิตพิสัย 
(10) 

สอบกลาง
ภาคเรียน 

(30) 

สอบปลาย
ภาคเรียน 

(30) 

คะแนน
รวม 

(100) 
เกรด 

1 นายธีรนัย  สืบพงษ์ 8 16 8 20 22   
2 น.ส.ปุณยวรรณ รัตนชัย 7 18 6 15 18   
3 นายกิตติศักด์ิ  จงเจริญ 8 17 7 13 16   
4 น.ส.ฐิติกุล ประกอบผล 7 16 8 14 20   
5 น.ส.รินันท์ ทวีโส 8 16 8 20 18   
6 นายภัทรกร คงสำราญ 6 15 6 21 19   
7 น.ส.เพียงฤทัย คงนุ่ม 8 15 7 16 22   
8 นายนิรภัฎ คงสมบัติ 9 14 7 15 23   
9 นายศุภกร มีนาภา 10 15 6 13 18   
10 น.ส.มานี จงประเสริฐ 8 16 7 13 18   
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    สาขาวิชา           รุ่น        ภาคเรียน         ปีการศึกษา     . 
 

ท่ี ชื่อนักศึกษา 
คะแนนแบบฝึกปฏิบัติหน่วยที่ 8 รวมคะแนน 

(50) ข้อ1 (20) ข้อ2 (20) ข้อ2 (10) 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

ลงช่ือ       ผู้ประเมิน 

(      ) 
      /            /      

เกณฑ์การประเมิน 
 ข้อที่ให้คะแนนเต็ม 2 คะแนน 
 คะแนน  2  หมายถึง ปฏิบัติได้ถูกต้อง ครบถ้วน ไม่มีคำผิด และเสร็จตามเวลา 
 คะแนน  1  หมายถึง ปฏิบัติได้ถูกต้อง ครบถ้วน มีคำผิดไม่เกิน 5 คำ และเสร็จตามเวลา 
 คะแนน  0  หมายถึง ปฏิบัติไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน หรือไม่ได้พิมพ์ และไม่เสร็จตามเวลา 
 ข้อที่ให้คะแนนเต็ม 4 คะแนน 
 คะแนน  4  หมายถึง ปฏิบัติได้ถูกต้อง ปรับแต่งช่องตารางหรือเซลล์ได้ถูกต้องตรงตามแบบฟอร์มที่ และเสร็จ

ตามเวลา 
 คะแนน  3  หมายถึง ปฏิบัติได้ถูกต้องตรงตามแบบฟอร์มที่กำหนด มีจุดผิดไม่เกิน 5 จุด และเสร็จตามเวลา 
 คะแนน  2  หมายถึง ปฏิบัติตรงตามแบบฟอร์มที่กำหนดบางส่วน มีคำผิดไม่เกิน 10 จุด และเสร็จตามเวลา 
 คะแนน  1  หมายถึง ปฏิบัติไม่ตรงแบบฟอร์มที่กำหนด มีจุดผิดเกิน 10 จุด และไม่เสร็จตามเวลา 
 คะแนน  0  หมายถึง ปฏิบัติได้ไม่ถูกต้องต้อง ไม่ครบถ้วน มีจุดผิดเกินกว่า 10 จุด หรือไม่ได้พิมพ์ข้อความใด ๆ 

และไม่เสร็จตามเวลา 

แบบประเมินผลการฝึกปฏิบตัิงานหน่วยที่ 8 
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คำช้ีแจง   ให้นักศึกษาอ่านคำถามแล้วทำเครื่องหมาย X ทับคำตอบท่ีถูกท่ีสุด 
 

1.  ข้อใดคือรูปแบบการคำนวณของโปรแกรม Microsoft Excel 
 ก.  สูตรการคำนวณแบบพื้นฐาน บวก ลบ คูณ หาร 
 ข. สูตรการคำนวณด้วยฟังก์ชันสำเร็จรูปท่ี Excel ได้สร้าง 
 ค. สูตรการคำนวณท่ีแบ่งไปตามกลุ่มและสาขาวิชาชีพท่ีใช้งาน 
 ง. ถูกทุกข้อ 
 

2.  เครื่องหมายใดเป็นเครื่องหมายเริ่มต้นท่ีแสดงให้ทราบถึงการใช้งานสูตร 
 ก.  บวก (+) ข. หาร (/) 
 ค. เท่ากับ (=) ง. วงเล็บ (  ) 
 

3. “=SUM(B2:B5,C5:C10)” จัดเป็นตัวดำเนินการชนิดใด 
 ก. ตัวดำเนินการอ้างอิง  ข. ตัวดำเนินการข้อความ  
 ค. ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ  ง. ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์  
 

4. “=“มกราคม”&A10”  จัดเป็นตัวดำเนินการชนิดใด 
 ก. ตัวดำเนินการอ้างอิง  ข. ตัวดำเนินการข้อความ  
 ค. ตัวดำเนินการเปรียบเทียบ  ง. ตัวดำเนินการทางคณิตศาสตร์  
 

5. “=D7*0.50*(A2+E3)” จากสูตรการคำนวณโปรแกรมจะคำนวณส่ิงใดก่อน 
 ก. 0.50*ผลในวงเล็บ ข. D7*0.50 เป็นอันดับแรก 
 ค. คำนวณข้อมูลในวงเล็บก่อน ง. คำนวณตามลำดับจากซ้ายไปขวา 
 

6.  ผลลัพธ์จากการคำนวณระหว่าง “=50+15*20” ต่างจาก “=(50+15)*20” อย่างไร 
 ก.  ไม่แตกต่าง ได้ค่า 1,300 เท่ากัน 
 ข. ไม่แตกต่าง ได้ค่า 350 เท่ากัน 
 ค. แตกต่างกัน ผลลัพธ์แรกได้ค่า 1,300  ส่วนผลลัพธ์ที่ 2 ได้ค่า 350 
 ง. แตกต่างกัน ผลลัพธ์แรกได้ค่า 350  ส่วนผลลัพธ์ที่ 2 ได้ค่า 1,300 
 
 
 

แบบทดสอบหลังเรยีนหน่วยที่ 8 
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 

 

7. ถ้าต้องการตรวจสอบผลการคำนวณอัตโนมัติอย่างรวดเร็ว ผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยวิธีได้ 
 ก. ดูท่ีแถบสถานะ (Status Bar)  
 ข. ดูท่ีแถบแถบสูตร (Formula Bar) 
 ค. คลิกท่ีปุ่มคำส่ังผลรวมอัตโนมัติ ท่ีแท็บสูตร 
 ง. คลิกท่ีปุ่มคำส่ังผลรวมอัตโนมัติ ท่ีแท็บหน้าแรก 
 

จากภาพต่อไปนี้ใช้ตอบคำถามข้อที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. จากภาพเป็นรูปแบบการคำนวณชนิดใด 
 ก. การคำนวณแบบอัตโนมัติ   
 ข. การผสมระหว่างสูตรกับฟังก์ชัน  
 ค. การคำนวณจากสูตรท่ีผู้ใช้งานสร้างขึ้นเอง  
 ง. การใช้งานฟังก์ชันสำเร็จบรูปในโปรแกรม Microsoft Excel  
 

9. “   ”  สามารถเขียนเป็นสูตรการคำนวณ ตามหลักการใช้สูตรคำนวณของโปรแกรม Microsoft 
Excel ได้อย่างไร 

 ก.  1^2 ข. 1/2   
 ค. 1*2 ง. SQRT(1*2)   
 

จากภาพต่อไปนี้ใช้ตอบคำถามข้อที่ 10-11 
 
 
 
 
 
10. หมายเลข 1 บนแถบสูตร (Formula Bar) เป็นปุ่มคำส่ังใด 
 ก. ปุ่มแทรกฟังก์ชัน ข. ปุ่มยกเลิกการใช้งานสูตร 
 ค. ปุ่ม Enter นำสูตรลงไปในเซลล์  ง. ปุ่มตรวจสอบความถูกต้องของสูตร    

1

2
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11. หมายเลข 2 บนแถบสูตร (Formula Bar) เป็นปุ่มคำส่ังใด 
 ก. ปุ่มแทรกฟังก์ชัน ข. ปุ่มยกเลิกการใช้งานสูตร 
 ค. ปุ่ม Enter นำสูตรลงไปในเซลล์  ง. ปุ่มตรวจสอบความถูกต้องของสูตร    
 

12. การคัดลอกสูตรไปยังสมุดงาน (Workbook) อื่น ส่ิงแรกที่ผู้ใช้งานต้องทำคืออะไร 
 ก. บักทึกสูตรท่ีสร้าง  
 ข. หาผลลัพธ์ของสูตรให้เรียบร้อย 
 ค. เลือก Sheet ปลายทางท่ีต้องการวางสูตร 
 ง. เปิดสุมดงานท่ีต้องการอ้างอิงข้อมูลกันขึ้นมา 
 

13. “$A$8” คือ รูปแบบการอ้างอิงตำแหน่งเซลล์ชนิดใด 
 ก. อ้างอิงเซลล์แบบผสม   
 ข. อ้างอิงเซลล์แบบสัมพัทธ์  
 ค. อ้างอิงเซลล์แบบสัมบูรณ์   
 ง. อ้างอิงเซลล์แบบเชิงเด่ียว  
  

14. ข้อผิดพลาดท่ีเกิดจากการเขียนสูตร #NAME? หมายถึงส่ิงใด 
 ก. การเขียนสูตรผิด    
 ข. ค่าในสูตรผิดประเภท 
 ค. ค่าในเซลล์อ้างอิงติดลบ    
 ง. ไม่มีข้อมูลในเซลล์ท่ีอ้างอิง 
 

15. ตัวเลข, ข้อความ, วันเวลา, ช่ือเซลล์ เรียกว่าอะไรในโครงสร้างของฟังก์ชัน 
 ก. ช่ือฟังก์ชัน    ข. อาร์กิวเมนต์  
 ค. เซลล์อ้างอิง   ง. ตัวดำเนินการ 
 

16. ฟังก์ชันในข้อใดใช้สำหรับการแปลตัวเลขเป็นข้อความจำนวนเงิน 
 ก. =Text()    ข. =DOLLAR()  
 ค. =BAHTTEXT()   ง. =LOWER(text) 
 

17. เมื่อใช้ฟังก์ชัน =NOW() ผลท่ีได้จะเป็นอย่างไร  
 ก. แสดงวันท่ีปัจจุบัน   ข. แสดงเวลาปัจจุบัน 
 ค. แสดงไฟล์ข้อมูลปัจจุบัน   ง. แสดงวันท่ีและเวลาปัจจุบัน 
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18. ข้อใดคือความหมายของฟังก์ชัน =COUNT(A1:A10)  
 ก. การหาผลรวมของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ A1 ถึง เซลล์ A10 
 ข. การหาค่าสูงสุดของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ A1 ถึง เซลล์ A10 
 ค. การนับจำนวนข้อมูลตัวเลขของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ A1 ถึง เซลล์ A10 
 ง. การนับจำนวนข้อมูลท้ังหมดของข้อมูลต้ังแต่เซลล์ A1 ถึง เซลล์ A10 
 

19. ฟังก์ชันการหาค่าเฉล่ีย (AVERAGE) เป็นฟังก์ชันหนึ่งในกลุ่ม 
 ก.  ฟังก์ชันคณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ (Math&Trig)  
 ข. ฟังก์ชันแบบตรรกะ (Logical)  
 ค. ฟังก์ชันทางสถิติ (Statistical)   
 ง. ฟังก์ชันการเงนิ (Financial) 
 

20. กำหนดให้พนักงานท่ีเข้าทดสอบร่างกาย ท่ีได้คะแนนต้ังแต่  60 คะแนนขึ้นไป “ผ่านคุณสมบัติ” 
ส่วนพนักงานท่ีมีคะแนนต่ำกว่า 60 “ไม่ผ่านคุณสมบัติ”  จากข้อความควรใช้ฟังก์ชันใดในการ
ทดสอบเงื่อนไข 

 ก. IF    ข. OR 
 ค. TRUE   ง. FALSE 
 
 

*********************************************************** 
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วิชา โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูป (ศท 0304)    

หน่วยที่ 8 การใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐาน 

สาขาวิชา          รุ่น           ภาคเรียนท่ี           ปีการศึกษา    
 

ที่ ชื่อนักศึกษา 

รายการประเมิน 
รวม

คะแนน 

(140) 

แบบทดสอบ
ก่อนเรียน 

(20) 

แบบฝึกหัด
ท้ายหน่วย  

(40) 

แบบฝึก
ปฏิบัติ 
(50) 

แบบทดสอบ
หลังเรียน 

(20) 

จิตพิสัย 
(10) 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

    

    

     
 

 

ลงช่ือ       ผู้ประเมิน 

(     ) 

แบบสรุปผลการเรียนหน่วยที ่8 


