
การขึ้นทะเบียนผู้ส าเร็จการศึกษา
หลักสูตรอนุปริญญา
วิทยาลัยชุมชนระนอง



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเร็จการศึกษา
1.เตรียมเอกสาร

- ส าเนาวุฒิการศึกษาเดิม จ านวน 1  ฉบับ

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1  ฉบับ

- ส าเนาทะเบยีนบ้าน จ านวน 1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ (เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล, เลื่อนยศ ฯลฯ) จ านวน 1  ฉบับ

**หมายเหตุ ให้รับรองส าเนาถูกต้องเอกสารทุกฉบับ



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเร็จการศึกษา

2.กรอกแบบค าร้องขอข้ึนทะเบียนผู้ส าเร็จการศึกษา



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเร็จการศึกษา

3. รวบรวมค่าข้ึนทะเบียนผู้ส าเรจ็การศึกษา 
    จ านวน 400 บาท เพ่ือช าระเงิน
    ที่ฝ่ายการเงิน

พร้อมแนบ
แบบค าร้องขอข้ึนทะเบียนผู้ส าเร็จการศึกษา

ท่ีกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเร็จการศึกษา

4. กรอกแบบค ารอ้งขอส าเร็จการศึกษา (ทบ.12ร)



การกรอกแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา (ทบ.12ร)

ต้องกรอกข้อมูลในย่อหน้าที่ 1 
ให้ครบถ้วนสมบูรณ์



การกรอกแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา (ทบ.12ร)

ชื่ออาจารย์ท่ีปรึกษา
1. สาขาวิชาการปกครองท้องถิ่น

นายปริวัฒน ์ ช่างคิด
2. สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย

     นางปานดี  คงสมบัติ
3. สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ

นางสาวชริตา  สินภัทรวรากุล
4. สาขาวิชาการจัดการทั่วไป

นางสุดารัตน์  อนุรักษ์พงศธร



การกรอกแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา (ทบ.12ร)

ต้องลงช่ือผู้กรอกแบบฯ
และเขียนช่ือ-สกุล ในวงเล็บ
โดยต้องมีค าน าหน้าช่ือด้วย



การกรอกแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา (ทบ.12ร)

เขียนชื่อหัวหน้าสาขาวิชา/อาจารย์ที่ปรึกษา
ในวงเล็บเท่านั้น โดยต้องมีค าน าหน้าชื่อด้วย



อย่าลืมแนบเอกสาร
- ส าเนาวุฒิการศกึษาเดมิ จ านวน 1  ฉบับ
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1  ฉบับ
- ส าเนาทะเบยีนบ้าน จ านวน 1  ฉบับ
- เอกสารอื่น ๆ (เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล, เลื่อนยศ ฯลฯ) จ านวน 1  ฉบับ

**ต้องรับรองส าเนาถูกต้องเอกสารแนบทุกฉบับ**

***ต้องส่งเอกสาร ทบ.12ร 
และเอกสารแนบคืนในวันปัจฉิมนิเทศ***

การกรอกแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา (ทบ.12ร)



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเรจ็การศึกษา

5. ตรวจสอบผลการเรียน
ในแบบตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา 
หลักสูตรอนุปริญญา วิทยาลัยชุมชนระนอง



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเรจ็การศึกษา

6. ลงช่ือในแบบตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา 
หลักสูตรอนุปริญญา วิทยาลัยชุมชนระนอง



ต้องลงชื่อผู้กรอกแบบฯ และเขียนชื่อ-สกุล ในวงเล็บ
โดยต้องมีค าน าหน้าชื่อด้วย

0



เขียนชื่ออาจารย์ท่ีปรึกษาและหัวหน้าสาขาวิชาในวงเล็บเท่านั้น
โดยต้องมีค าน าหน้าชื่อด้วย

0



ช่ืออาจารย์ท่ีปรึกษาและหัวหน้าสาขาวิชา
1. สาขาวิชาการปกครองท้องถ่ิน

นายปริวัฒน์ ช่างคิด
2. สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย

     นางปานดี คงสมบัติ
3. สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ

นางสาวชริตา สินภัทรวรากุล
4. สาขาวิชาการจัดการทั่วไป

นางสุดารัตน์  อนุรักษ์พงศธร



เขียนช่ือนายทะเบียนในวงเล็บเท่านั้น โดยต้องมีค าน าหน้าชื่อด้วย

นายทะเบียน : นางอมรรัตน์ ดวงแป้น

0



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเร็จการศึกษา
7. กรอกแบบส ารวจต่าง ๆ
-แบบส ารวจท่ีต้องกรอกและคืนในวันปัจฉิมนิเทศ
เป็นแบบส ารวจท่ีผู้ส าเร็จการศึกษาต้องกรอกเอง

-แบบส ารวจที่ต้องกรอก
และคืนฝ่ายวิชาการภายหลัง

เป็นแบบส ารวจท่ีให้ชุมชน/นายจ้าง
เป็นผู้กรอก



- แบบส ารวจที่ต้องกรอกและคืนในวันปัจฉิมนิเทศ
- เครื่องมือ D1 แบบส ารวจความพึงพอใจการให้บริการจัดการศึกษา
ของวทิยาลัยชุมชน ป ีพ.ศ. .... 

- เครื่องมือ C6 แบบฟอร์มการติดตามผลผู้ส าเร็จหลักสูตร
อนุปรญิญา ปวส. และ ปวช.ประกาศนียบัตร/สัมฤทธิบัตร ปกีารศึกษา 
....... ของวิทยาลัยชุมชน...... 

- เครื่องมือ D3 แบบส ารวจความพึงพอใจของนักศึกษาปีสุดท้าย/
ผู้ส าเร็จการศกึษาใหม่ที่มตี่อคุณภาพหลักสูตรอนุปริญญาของวทิยาลัย
ชุมชน



- แบบส ารวจที่ต้องกรอกและคืนฝ่ายวิชาการ

*ภายในวันปัจฉิมนิเทศ*
- เครื่องมือ D2 แบบประเมินท่ีชุมชนประเมินผู้ส าเร็จการศึกษา
และผู้ผ่านการฝึกอบรม ของวิทยาลัยชุมชนท าประโยชน์ให้ชุมชน

- เครื่องมอื D4 แบบส ารวจความพึงพอใจของนายจ้างหรือสถาน
ประกอบที่มีต่อผู้ส าเร็จการศึกษาใหม่  วิทยาลยัชมุชน
.................................  สถาบันวิทยาลัยชุมชน



ขั้นตอนการด าเนินการขอส าเรจ็การศึกษา

***หมายเหต*ุ**

ห้ามท าเอกสารหาย

และต้องกรอกข้อมูล

ใหค้รบถ้วน/สมบูรณ์



หมายเลขโทรศัพท์
กลุ่มงานจัดการศึกษาหลักสูตรอนุปริญญา

อาจารย์อมรรัตน์    089-196-6456

อาจารย์นัยนา        081-968-8229

อาจารย์ภูวไนย       081-313-3452

คุณยาใจ               086-554-7771


